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A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és miikédésiik feltételeirél sz616 15/1998 (IV.30.) NM rendelet (a tovabbiakban: rendelet) szerint
a Hazirend:

112. § (1) ,A gyermekotthon belsé életének rendjét, a gyermek, fiatal felnétt jogai gyakorldsdnak és
kételességei teljesitésének szabdlyait a hdzirend tartalmazza.” A hdzirendben kell megdllapitani kiilbnésen

a) a napirendbél adodo feladatokra,

b) a gyermek, fiatal felnétt viselkedésére, tovabbd a gyermekeknek, fiatal felnétteknek egymdssal, valamint
a gyermekotthon dolgozdival szemben tanusitandé magatartdsdra,

¢) a gyermeknek, fiatal feln6ttnek a hozzdtartozdokkal, illetve mds személyekkel torténd kapcsolattartdsdra,
a lgtogatds rendjére, az intézetbdl térténd eltdvozds és visszatérés rendjére,

d) a panaszjog érvényesitésének mddjdra [Gyvt. 36. § (1) bek.],

e) az érdek-képviseleti forum véleményezési és egyetértési jogdnak gyakorldsdra vonatkozo elbirdsokat.

f) az irdnyitott tevékenység nélkiili szabad levegén tartézkodds biztositdsdra vonatkozo elSirdsokat.”

1. Altalanos rendelkezések

A Sztehlo Gébor Integralt Szocialis és Gyermekvédelmi Intézmények Budapest (a tovabbiakban: intézmény)
kilonleges gyermekotthonai (a tovabbiakban: kiilonleges gyermekotthon) folyamatos munkarend szerint
miikéds, a szakellatds keretében a gyermekek részére otthont nyujté ellatast biztosité bentlakdsos
intézmény.

Az ideiglenes hatdllyal elhelyezett és a nevelésbe vett gyermekek részére életkorukhoz, egészségi
allapotukhoz, fejlettségiikhoz és egyéb sziikségleteikhez igazodé teljes kord ellatast biztosit.

A kiilonleges gyermekotthon biztositja, hogy a gyermekek testileg, értelmileg, érzelmileg és erkélcsileg a
koruknak és képességeiknek megfelelGen fejlédjenek.

Az intézmény kiilonleges gyermekotthonai 0-3 éves koru, ideiglenes hatallyal elhelyezett, nevelésbe vett,
elsésorban koruk miatt kiilénleges ellatast igénylé gyermekek, valamint - testvérkapcsolatok fenntartasa
érdekében, 6 éves korukig - testvéreik otthont nyujto ellatasat, illetve - legfeljebb harom napra - a felligyelet
nélkiil maradt 3 év alatti gyermekek ideiglenes gondozasat a gyermekek védelmérél és a gyamuigyi
igazgatdasrdl sz6l6 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 57.§ (2) bek.) csoportokban biztositja.

2. Kép-, hang- és vided felvétel készitése és felhasznaldsa

Az intézményben a maganélet tiszteletben tartasahoz vald jog védelme, a személyiségi jogok védelme, az
emberi méltésag tiszteletben tartdsa, tovabba az intézmények egységes szabdlyok mentén torténd,
zavartalan és rendeltetésszer(i miikodésének biztositasa érdekében kép-, hang- és vided felvétel készitése
szigoru szabalyokhoz kotott.

Altalanos szabélyok latogatdk és dolgozok szamara

e Hozzdjarulas sziikséges: Felvétel kizarolag az érintett személy(ek), vagy torvényes képvisel&jik
el6zetes, tajékoztatason alapuld irasbeli hozzajarulasaval készithet6 és hasznalhaté fel.

e Magénszféra védelme: Az intézmény az ott él6k otthona és mindennapi életének helyszine, ezért
elsédleges célunk a nyugalmuk megdrzése és személyes adatainak védelme.

e Jogellenes felvétel: Jogosulatlan felvétel készitésekor az intézményvezetd vagy az intézmény
dolgozdja kételes felszélitani a cselekmény abbahagydsara, indokolt esetben az intézmény
elhagyasara. A mar elkészitett, jogellenes felvétel nem hasznélhaté fel, ennek megsértése polgari-
vagy biintetGjogi felelsségre vonast eredményezhet.



Hozzajarulas nélkil kivételesen készithetd felvétel, ha:
e Azonnali élet- vagy sulyos egészségkarosodashoz vezet§ veszélyhelyzet elharitasahoz sziikséges.
e Konkrét, dokumentalt jogi igény elGterjesztéséhez vagy védelméhez elengedhetetlen, és mas
mdédon nem érhet6 el a cél.

3. A kiilonleges gyermekotthon Napirendje

Minden csoportnak a gondozott gyermekek igényeihez igazodd, egymastdl eltér6, meghatarozott
Napirendje van.
A Napirend az étkezések koré csoportosul és pillérét a folyamatos ellatas képezi.
Reggeli id6szak feladatai:
® reggeliztetés,

® nagyobbak O6vodaba kisérése, 3 év alattiaknak alvas vagy jaték, esetleg, akinek sziikséges,
fejleszt6/gydgypedagdgiai foglalkozas.
Délel6tti id6szak feladatai:

® tizoraiztatas,

® |eveglztetés, sziikség esetén orvosi szlirGvizsgalatok, statusz vizsgalatok.
Déli feladatok:

® ebédeltetés.
Kora délutani feladatok:

® ebéd utan altatds, délutani csendes pihend,
® szabad jaték, fejlesztés,

® séta, irdnyitott jaték, kirdndulas, tinnepek megiinneplése (sziiletésnap, névnap, mikulas, karacsony,
huasvét stb.).
Délutani feladatok:

® uzsonnaztatas,

® szabad jaték, fejleszté/gyogypedagdgiai foglalkozas.
Kora esti feladatok:

® fiirdetés,

® vacsoraztatas.
Esti feladatok:

® altatas.
Ejszakai feladatok:

® csecsemdk etetése, a nyugodt alvas feltételeinek megteremtése.
Az 6évodabdl vald hazahozatal délben vagy délutan torténik telephelyenként valtozé idében.
A csecsemék és kisgyermekek gondozasi tevékenységei kozil példaul a tisztazas, az ujsziil6ttek-csecsemébk
rendszeres etetése a fenti napirendi pontok mellett is folyamatos.
Az 4tadé dokumentdcié a kisgyermeknevelSk (a tovabbiakban: gondozd) munkaideje vége el6tt, az egyéb

dokumentacié a nap folyaman készitendd el.

A Napirend nem statikus, valtozik a gyermek kora, sziikséglete szerint, de az évszakok valtozasaval is.



A Napirend betartdsa a gondozé feladata, a valtoztatdsokat megbeszélik a pszicholdgussal, neveldvel, és
valamennyien egyforman hajtjak végre. A Napirendhez a gyermeket latogatoknak is alkalmazkodniuk kell.

4. A gyermek viselkedésére, tovabba a gyermekeknek egymassal, valamint a kiilonleges gyermekotthon
dolgozéival szemben tanusitandé magatartasara vonatkozo szabalyok

A kisgyermekkorban alakulnak ki azok az alapvet6 magatartdsi szabdlyok, melyek a késGbbiekben
megalapozzak a gyermek életét. igy a kisgyermeknevelSk, nevel8k kiilénésen nagy figyelmet forditanak
egyrészt az étkezés, higiénia szabalyainak elsajatittatdsara, masrészt a tarsas érintkezés, egyiittmiikodés,
konstruktiv konfliktusmegoldds megtanitasara. Mindkét vonatkozasban nagy hangsulyt fektetnek az
6nallosag, az egyéni 6tletek megvaldsitasanak tdmogatasara.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy tudatos és felelgsségteljes internet-, valamint médiahasznalatot —
ideértve a zaklatds internetes formaival szemben hatékony fellépést — biztosité nevelésben, oktatasban és
képzésben részesiiljon.

A gyermek kotelessége kiilondsen, hogy a gyermek véleménynyilvanitas szabadsagahoz valé joganak
gyakorldsa sorén — ideértve, ha az internet vagy médiaszolgaltatas igénybevételével torténik — tiszteletben
tartsa a tobbi gyermek emberi méltésagat.

A gyermeket nem szabad aldvetni maganéletével, csaladjaval, lakdsaval vagy levelezésével kapcsolatban
o6nkényes vagy térvénytelen beavatkozasnak, sem pedig becsilete vagy jé hirneve elleni jogtalan
tamadasnak. llyen beavatkozas vagy tamadas ellen a gyermeket megilleti a térvény védelme.

A maganélet védelme kiterjed a fizikai és az interneten megvaldsulé zaklatasra egyarant. Az egyén
méltdsagat és maganélethez fliz6d6 jogat biztositani kell a k6zosségi médiatérben is.

5. Kapcsolattartas, latogatas rendje

Az id8szakos és folyamatos kapcsolattartast a gyamhivatali hatdrozat szabdlyozza. Mds személy a
gyermekvédelmi gyam irdsbeli engedélyével apolhat személyes kapcsolatot a gyermekkel.

A latogatasok pontos rendjét a kapcsolattartasra jogosult személy és a kiilonleges gyermekotthon vezetdje
altal kotott , Kapcsolattartasi megallapodas” tartalmazza.

Hétvégi, otthoni kapcsolattartas esetén a kapcsolattartasra jogosult az el6re megjelolt idGpontban viszi el és
hozza vissza a gyermeket.

Kiilsé helyszinen torténd kapcsolattartds megvaldsuldasa esetén, két példanyban tdjékoztatds késziil a
gyermek egészségi dllapotardl, rendszeres gydgyszereirSl, napirendjérdl, étrendjérdl, szokdsairdl. A
tajékoztatas tartalmazza a gyermek TAJ szamat, kozgyogyellatasi igazolvanyanak szamat is. A tdjékoztatdst
ald kell iratni a kapcsolattartasra jogosult személlyel. Egy példany a kapcsolattartasra jogosulté, a masik
példany a kiilonleges gyermekotthonban marad.

A kézvetlen és zavartalan kapcsolattartdshoz a kiilonleges gyermekotthon igyekszik megfelel
kériilményeket biztositani — lehetGség szerint - az e célra kialakitott helyiségben (latogatdi szoba, kedvezd
idGjaras mellett a kerthelyiség).

Ittas vagy zavart allapotban érkezd kapcsolattartasra jogosult személytSl (a gyermekek és a kilonleges
gyermekotthon biztonsaga érdekében) az illetékes szakember (lgyeletes, kiilonleges gyermekotthon vezetd,
fénévér, pszicholdgus, szocidlis munkas) a latogatast megtagadja. A portaszolgalat az lgyeletes kérésére
vagy ahol csak ugyeletes van, koteles intézkedni, probléma esetén az illetékes rendérkapitanysagot
értesiteni.

A kiilonleges gyermekotthon egész teriiletén tilos a dohanyzas!

A kapcsolattartasra jogosult személy, telephelytdl fligg6en, vagy a kaputelefonon bejelentkezik, és az
tigyeletes beengedi, vagy ahol portaszolgélat van, ott a portas értesiti az ligyeletest, aki beengedi és fogadja.



Ahol portaszolgalat miikddik, ott a portds beirja a portanapldba az idGpontot, az érkezd nevét, és a
kapcsolattartasra jogosult személy a naplét aldirja. A portas telefonon értesiti a kiilonleges gyermekotthon
ugyeletesét, aki a kapcsolattarté személyt az intézményen belll a kapcsolattartas helyszinére kiséri. A
kapcsolattartasra jogosult személy a szamara kijelolt mellékhelyiséget hasznalhatja. Telephelytél fiiggéen
kabatjat, taskajat egy erre a célra rendelkezésre &ll6, zarhatd szekrénybe helyezi. Az ligyeletes a
csoportszobdbdl kihozza a kapcsolattartdsra a gondozott gyermeket, és megmutatja a kapcsolattartdsra
jogosult személynek, hol tartézkodhat a kapcsolattartds ideje alatt.

A gyermek részére az el6re megbeszélt latogatasi rendben foglaltak alapjan hozhat ajandékot a
kapcsolattartasra jogosult személy, melyet megmutat az ligyeletesnek és az engedélyével adhat oda a
gyermeknek.

Az intézményvezet6nek joga van korlatozni az intézménybe valé belépést, ha azt az intézményben él6
gyermekek ellatasi sziikséglete (életkora, egészségi allapota, fogyatékossdaga, pszichés tiinetei, beilleszkedési
vagy magatartdsi zavarai stb.), az intézményben folyé nevelési munka zavartalansaganak biztositasa, és
altaldnossdgban az intézményben éI6 gyermekek jogainak, mindenek felett all6 érdekeinek érvényre
juttatasa megkoveteli.

Amennyiben valaki az intézmény miikodésére vonatkozd felvilagositast kér, ezen joga gyakorldsa soran
koteles tartézkodni minden olyan magatartastol, amely az intézmény rendeltetésszeri miikodését vagy a
gyermekek jogait aranytalanul sérti vagy akaddlyozza. Erre tekintettel a felvilagositas kérésére fGszabaly
szerint kozérdekl adatigénylés vagy képviselGi kérdés esetén elsGdlegesen irasbeli tajékoztatas keretében
keriil sor.

Amennyiben az intézmény miikoédésével kapcsolatos felvildgositast kéré személy személyesen kivanja
felkeresni az intézményt, ugy arra — a belépésre jogosité megfeleld jogalap igazolasa mellett — csak az
intézményvezetdvel elGre egyeztetett id6pontban kertlhet sor.

A gondozasi helyen ellatott tizennyolc év alatti gyermekekr6l kamerafelvétel készitéséhez, annak
felhaszndldsdhoz elengedhetetlen a térvényes képviselS (szil6 vagy gyermekvédelmi gyam) hozzajarulasa és
figyelemmel kell lenni arra is, hogy a gyermekek érdekeivel nem lehet ellentétes a kamerafelvétel készitése,
illetve annak felhasznéldasa. Mindezekre tekintettel — 6sszhangban az alapvetd jogok biztosa és helyettesei
altal a targykorben kiadott kézleményben foglaltakkal — a gyermekek partpolitikai célu szerepeltetése, illetve
a gyermekekrél késziilt felvételek partpolitikai célra torténé felhasznaldsa még az onkéntességgel, a
beleegyezéssel vagy a sziil6i hozzajarulassal sem igazolhato, ezaltal tilos.

Az Ugyeletes kitolti a kapcsolattartdsi napld rovatait, a kapcsolattartas végén a kapcsolattartasra jogosult a
kapcsolattartasi napléban aldirja a kapcsolattartas megvaldsulasat és ezzel egy id6ben irdsban megteheti
megjegyzéseit.

A kapcsolattartas egyéb formairdl is késziil nyilvantartas.

A kapcsolattartdsra jogosult személy a latogatas soran betartja a Hazirendet, egyuttm(ikodik a kilénleges
gyermekotthon munkatarsaival.

A gyermek sorsrendezésével kapcsolatos kérdések megbeszélésére a kapcsolattartasra jogosult keresse a
kilonleges gyermekotthon vezetdjét, vagy az altaluk megnevezett munkatarsat.

A kapcsolattartds soran felmeriilt problémakrél a kalonleges gyermekotthon koteles a gyermek
gyermekvédelmi gyamjat és a gyamhivatalt tdjékoztatni, sziikség esetén a kapcsolattartds modositasa
kérhet6.

Tavozas - visszatérés rendje

A kapcsolattartdsra torténé tavozast-visszatérést dokumentalni kell (id6pont, alairasok).



Az egyes telephelyek latogatasi rendjének sajatossagait az adott gyermekotthoni részleg ,Téjékoztatd a
latogatasrol” dokumentuma tartalmazza.

6. A kiilénleges gyermekotthonban tart6zkodas rendje

A kiilénleges gyermekotthonban csak az ott dolgozék, a gondozottak, latogatasi idejikben a
kapcsolattartasra jogosultak, a hivatalos ligyintézésben eljard, vagy egyéb szakemberek tartézkodhatnak.
Més személyek benntartézkodédsat a kiilonleges gyermekotthonok vezetSje vagy az intézményvezetd
engedélyezheti.

Hatdsagi ellendrzés, latogatas (keriileti népegészségligyi intézet, rend6rség, gydmhivatal stb.) esetén a
kilénleges gyermekotthon vezetG6jét haladéktalanul értesiteni kell.

A gyermek sorséanak rendezése kapcsan a nevel8sziil6 és az drokbe fogadni szandékozd személy/személyek
kiilonleges gyermekotthonban torténé tartdzkodasat a ,Baratkozasi protokoll” hatdrozza meg.

7. A panaszjog érvényesitésének médja

A gyermek sziil6je (vagy mds térvényes képviselGje), valamint a gyermekek érdekeinek védelmét ellatod
érdekképviseleti és szakmai szervek az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében, illetve a gyermeki
jogok sérelme, a Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagaddsa, tovabba a kiilénleges gyermekotthon
dolgozdival kapcsolatos esetleges panasza esetén a kilonleges gyermekotthon vezetéjéhez vagy
Erdekképviseleti Férumahoz fordulhat. A kiilonleges gyermekotthon vezetdje, illetve az Erdekképviseleti
Foérum a panaszt kivizsgalja, lehet6ség szerint orvosolja.

Amennyiben a kiilonleges gyermekotthon vezetéje vagy az Erdekképviseleti Forum 15 napon beliil nem kiild
értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy a megtett intézkedéssel a panaszt tevé nem ért egyet, az
intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat.

Az Erdekképviseleti Forum a fentieken tul intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténdl, a gyermekjogi
képviselénél vagy mas, hataskorrel rendelkez6 szervnél. Véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet az
intézmény vezet6jénél a gyermekeket érinté ugyekben, valamint egyetértési jogot gyakorol a Hazirend
jovahagyasanal.

77

8. Az iranyitott tevékenység nélkiili szabad levegdn tartézkodas biztositasara vonatkozo6 elGirasok

Az intézmény minden gyermeknek lehetGséget biztosit az iranyitott tevékenység nélkili szabad levegén
tartozkodasra. Ennek megvaldsuldsa oktatasi id6ben a nevelési, oktatasi intézménybdl valé megérkezést
kovetden torténik. A szabad levegbn tartézkodas a gondozott egészségi éllapotahoz és az id6jarashoz
igazodva, naponta legaldbb egy 6ra idGtartamban biztositott, szakellaté feligyelete mellett. Ennek sordn a
gyermekek igény szerint haszndlatba vehetik a kiilonleges gyermekotthon teriiletén taldlhatd kerti
butorokat, valamint jatszo- és sporteszkozoket.

Jelen Hazirend hatalyba lépésével a 2025. marcius 7. napjan alairt Hazirend hatalyat veszti.

Jelen egységes szerkezetbe foglalt Hazirendet az igazgaté és a kiilonleges gyermekotthon vezeték az
Erdekképviseleti Forum egyetértésével hagyjak jova.

A Hazirend egy példanyat a kiilonleges gyermekotthonban jél lathaté helyen ki kell kifiiggeszteni.

Budapest, 2026.

Kazinczi Gabriella
intézményvezetd



Zéradék

A Hazirendet a személyes gondoskodést nyijté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairél és miikédésiik feltételeirsl sz616 15/1998. (V.30.) NM. rendelet 112. § (2)
bekezdés alapjan az igazgaté a nevelStestiilet, valamint a csoportok gyermekképviseldi véleményének
figyelembevételével és az Intézményben miikodd Erdekképviseleti Férum egyetértésével hagyta jova.

Az Erdekképviseleti Forum dolgozéi képviselGje
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Az Erdekképviseleti Forum fenntartéi képvisel6je
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Fenntartoéi jovahagyas

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrdl sz6lé6 1997. évi XXXI torvény 104. § (3) bekezdése
alapjan a Sztehlo Gébor Integrélt Szocialis és Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Kiilonleges
Gyermekotthonainak Hazirendje jogszer(iségének ellenérzése soran megallapitottam, hogy a Hazirend a
személyes gondoskodast nyujté gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairél és miikodésiik feltételeirsl sz6l6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 112. §-ban
foglaltaknak megfelel, jogszabélysértd rendelkezést nem tartalmaz.

Budapest, 2026.0 L - 1O -
dr. Pitzné Heinczinger Mdnika
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Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag
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Az intézményben torténd kép-, hang- és video felvétel készitésének és felhasznaldsanak
szabalyairol

Kazinczi Gabriella, mint a Sztehlo Gabor Integralt Szocidlis és Gyermekvédelmi Intézmény
Budapest (székhely: 1063 Budapest, Kmety Gyoérgy u. 31.) intézményvezetSje az
intézményben torténé kép-, hang- és vided felvétel készitését és felhasznaldsat az
alabbiakban szabalyozom.

I. Altalanos rendelkezések

1. Intézményvezetdi utasitis célja

A Sztehlo Gabor Integralt Szocidlis és Gyermekvédelmi Intézmény Budapest (székhely: 1063
Budapest, Kmety Gyorgy u. 31.) (a tovébbiakban: Intézmény) intézményben torténd kép-,
hang- és videdfelvétel (a tovabbiakban egytitt: felvétel) készitése és felhasznaldsa
szabalyainak meghatdrozasa a jogszabalyokban foglaltak érvényre juttatdsa, az intézményi
ellatottak és gondozottak (a tovabbiakban egyiitt: intézményben él6k) vonatkozéasaban a
maganélet tiszteletben tartasahoz vald jog védelme, a személyiségi jogok védelme, az emberi
méltdésag tiszteletben tartdsa, tovabba az intézmények egységes szabalyok mentén torténd,
zavartalan és rendeltetésszer(i miikdésének biztositasa érdekében.

2. Jelen eljarasrend alkalmazandé

a) az intézményt felkeres$, az intézménnyel foglalkoztatdsra irdnyulé jogviszonyban,
tovabba az intézmény miikodésével Gsszefliggd egyéb szerz8déses jogviszonyban nem 4all6
személyek,

b) feladatkoriik ellatasaval Osszefliggésben jogszabalyi felhatalmazas alapjan a munkéajukhoz
sziikséges felvilagositdsi, tajékoztatdsi, illetve ellendrzési céllal belépésre jogosult személyek
(az a) és b) pontban foglaltak a tovabbiakban egytitt: latogatdk), valamint



¢) az intézménnyel foglalkoztatdsra iranyuld jogviszonyban (munkaviszonyban,
kozalkalmazotti jogviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban) allok, az
intézménnyel egyéb szerz6déses jogviszony keretében lizemeltetési, karbantartési, oktatasi,
tovabbképzési és egyéb feladatot végz6 személyek, a gyakorlatra érkezdk és az iskolai
kozOsségi szolgalatot teljesiték (a tovabbiakban egyiitt: intézményi dolgozdk) altal az
intézményben torténd felvétel készitése és a felvétel felhasznalasa vonatkozasaban.

I1. Személyes adatokat tartalmazo felvétel készitésével és felhasznalasaval
Gsszefliggl szabalyok

1. Az intézmények teriiletén a latogatdk - az intézményben él6k maganélethez vald joga és a
maganszférajuk tiszteletben tartasa (figyelemmel arra, hogy az intézmény az intézményben
él6k mindennapi é€letének és otthondnak helyszine), tovabbd nyugalmuk sziikségtelen
megzavarasanak és az intézmény rendeltetésszerd mikodésének biztositdsa, valamint az
intézményben éI6k és az intézményi dolgozdk személyes adatainak védelme érdekében -
személyes adatokat tartalmazé felvételt az érintett vagy az érintett térvényes képviseldje - a
felvételkészitésrSl az érintett vagy az érintett torvényes képviselGje elSzetes tajékoztatdsan
alapuld - hozzéjarulasaval készithetnek, és kiilon hozzajarulasukkal hasznalhatnak fel.

2. Amennyiben az érintett vagy tdrvényes képviselSje hozzajarulasanak megszerzése az adott
helyzetben objektive nem biztosithato, felvétel készitése, illetve felhasznaldsa csak akkor
megengedett, ha

a) azonnali - élet- vagy sulyos egészségkarosodashoz vezetd - veszéllyel jaro helyzetben az
kozvetleniil sziikséges a veszélyhelyzet elharitdsdhoz, vagy

b) konkrét, dokumentalt jogi igény elGterjesztéséhez vagy védelméhez egyedi esetben az
kozvetleniil sziikséges és ezen jogi igény érvényesitésének célja mas modon nem érhetd el, és
az adatkezelés sziikségessége dokumentalt médon igazolhato.

3. Az 1. 2. b) pontban megjel6lt személyek jogi kotelezettség teljesitése, vagy kodzérdekd,
illetve kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdasahoz
sziikséges esetekben és mértékben készithetnek és hasznalhatnak fel felvételt, ha ezen
felvétel készitési, felhaszndlasi kotelezettséget unids vagy tagéllami jog konkrétan eldirja.
Ezen jogi kitelezettség igazoldséra a felvételt készitd, felhasznald személy koteles.

4. A 11.1-IL3. pontban foglaltak soran figyelemmel kell lenni arra is, hogy a felvétel készitése,
illetve annak felhasznéldsa az érintett jogilag védett érdekeivel nem lehet ellentétes.

5. Az intézmény belsS életérdl intézményi dolgozd altali személyes adatokat tartalmazod
felvétel készitése és felhaszndlasa kapcsan a IL1-I1.2. pontban foglaltak iranyaddak.



6. Amennyiben az intézményvezet§ vagy az intézmény dolgozdja észleli, hogy a latogato a
jogszabalyokban, az intézmény bels§ szabalyozé eszkézeiben vagy jelen eljarasrendben
foglaltakat megsértve, az érintett vagy az érintett térvényes képviselGjének hozzdjarulasa
hidnyaban felvételt készit vagy azt tervezi, koteles felszdlitani annak abbahagydasara,
szlikséges esetben az intézmény elhagyasara.

7. Az intézményvezet§ vagy az intézmény dolgozdja - a mar jogosulatlanul elkészitett
felvétel kapcsan - arra is koteles felhivni a latogatot, hogy az altala készitett felvételt nem
hasznalhatja fel, ennek megsértése a latogatd szamara adott esetben polgari jogi, biintetSjogi
feleldsségre vonast eredményezhet.

8. A IL1-IL3. pontban foglaltak biztositasa érdekében az intézményvezeté az intézmény
honlapjan, illetve az intézmény elSterében vagy egyéb, a latogatdk szamara jol lathat6 helyen
papir alapon tajékoztatot tesz kozzé vagy figyelemfelhivo tablat helyez el az intézmény
teriiletén torténd felvétel készitésének feltételeirdl, korlatairdl. (1. sz. melléklet)

9. Az intézményi dolgozé munkajogi, adott esetben polgari jogi, biintetjogi felelGsségre
vondsat eredményezheti, amennyiben a IL5. pontban foglaltakat megsérti.

10. Az intézmény szabalyozza - jelen eljarasrend tartalmaval Gsszhangban - a Hazirendjében
vagy a targykorhoz kapcesolédé egyéb bels6 szabalyozo eszkdzében a felvételkészités rendjét.

III. Az eljarasrend alkalmazdisara vonatkozé rendelkezés
Jelen intézményvezetdi utasitas 2026. februar 27. napjan lép hatalyba.

Budapest, 2026. februar 27.
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Melléklet:
1. sz. melléklet: T4jékoztatod
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