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HAZIREND



A személyes gondoskodést nyudjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairél és miikddésik feltételeir6l sz8lé 15/1998 (IV.30.) NM rendelet (a tovabbiakban:
rendelet) szerint a Hazirend:

112. § (1) , A gyermekotthon belsé életének rendjét, a gyermek, fiatal felnGtt jogai gyakorlasanak és
kotelességei teljesitésének szabalyait a hazirend tartalmazza.” A hazirendben kell megallapitani kiilonésen
a) a napirendbdl adédo feladatokra,

b) a gyermek, fiatal feln6tt viselkedésére, tovabba a gyermekeknek, fiatal felnétteknek egymassal, valamint
a gyermekotthon dolgozoival szemben tanusitandé magatartasara,

c) a gyermeknek, fiatal feln6ttnek a hozzatartozékkal, illetve mas személyekkel térténd kapcsolattartésdra,
a latogatas rendjére, az intézetbdl t6rténd eltavozas és visszatérés rendjére,

d) a panaszjog érvényesitésének modjara [Gyvt. 36. § (1) bek.],

e) az érdek-képviseleti forum véleményezési és egyetértési joganak gyakorldsdra vonatkoz6 elGirdsokat.

f) az irdnyitott tevékenység nélkiili szabad levegén tart6zkodas biztositdsdra vonatkozd elirdsokat.”

1. Altalanos rendelkezések

A Sztehlo Gabor Integrélt Szocialis és Gyermekvédelmi Intézmény Budapest (1063 Budapest, Kmety Gyorgy
utca 31.) (a tovabbiakban: intézmény) kulonleges lakdsotthonai (a tovabbiakban: kiilénleges
lakdsotthonok) alaptevékenységként otthont nyujté ellatast biztositanak ideiglenes hatallyal elhelyezett,
nevelésbe vett kiskortak, valamint utégondozdi ellatast biztositanak az intézményben nagykoruva valt,
tovabba f6varosi illetGségli mas fiatal felnGttek szamara.

Biztositjak tovabbd a kiilénleges ellatast igénylé kiskoruak integralt ellatdsat, valamint a jogszabalyban
elGirtak szerinti utégondozast.

A jelen Hazirend hatalya kiterjed a kulonleges lakasotthonokban elhelyezett valamennyi nevelésbe vett
gyermekre, utégondozdi elldtasban részesuld fiatal felnéttre, a kiilonleges lakasotthonok dolgozdira,
valamint az intézménybe latogatds és egyéb célbol belépb személyekre.

A kiilonleges lakdsotthonokban elhelyezett nevelésbe vett gyermek (a tovabbiakban: gyermek), valamint
az utégondozoi elldtasban részesulg fiatal felnStt (a tovabbiakban: fiatal felnétt), a gyambhivatali
hatdrozatban megjelolt id6ponttol veheti igénybe a kiilonleges lakdsotthonok szolgaltatdsait.

A gyermekek, fiatal felnGttek részére a kiilonleges lakdasotthonok a rendeletben meghatdrozott otthont
nyujto, valamint utdgondozoi ellatds keretében sziikség szerinti ellatdst biztositanak.

2. Kép-, hang- és video felvétel készitése és felhasznalasa

Az intézményben a maganélet tiszteletben tartasdhoz valdé jog védelme, a személyiségi jogok
védelme, az emberi méltdsag tiszteletben tartasa, tovdbba az intézmények egységes szabalyok
mentén torténd, zavartalan és rendeltetésszer(i m(ikodésének biztositdsa érdekében kép-, hang- és
vided felvétel készitése szigoru szabdlyokhoz kotott.

Altalanos szabalyok latogatok és dolgozdk szémara

e Hozzajarulds sziikséges: Felvétel kizardlag az érintett személy(ek), vagy torvényes
képvisel6jik elGzetes, tajékoztatdson alapuld irdsbeli hozzdjaruldsaval készithet6 és
haszndlhato fel.

e Magénszféra védelme: Az intézmény az ott él6k otthona és mindennapi életének helyszine,
ezért elsGdleges célunk a nyugalmuk megé6rzése és személyes adatainak védelme.

o Jogellenes felvétel: Jogosulatlan felvétel készitésekor az intézményvezetd vagy az intézmény
dolgozdja koteles felszdlitani a cselekmény abbahagyésdra, indokolt esetben az intézmény
elhagyasédra. A mar elkészitett, jogellenes felvétel nem haszndlhaté fel, ennek megsértése
polgari- vagy biintetGjogi felelGsségre vonast eredményezhet.



Hozzdajarulds nélkiil kivételesen készithetd felvétel, ha:
e Azonnali élet- vagy sulyos egészségkdrosoddshoz vezet§ veszélyhelyzet elharitasahoz
sziikséges.
e Konkrét, dokumentalt jogi igény elGterjesztéséhez vagy védelméhez elengedhetetlen, és
mds médon nem érhet6 el a cél.

3. A gyermekek, fiatal felnGttek tiltott magatartasa a kiilonleges lakasotthonokban, valamint az
Intézményen kiviili rendezvényeken

e Kabitoszer- és az alkoholfogyasztas, dohanyzas,

e  vulgaris beszéd, durvasag,

e akildénleges lakasotthonok engedély nélkiili elhagyasa,

e akiilénleges lakasotthon berendezéseinek, hasznalati targyainak, dekoracidinak rongélasa.

4. A kiilonleges lakasotthonok munkarendje, a gondozottak életrendje

e a kilonleges lakasotthonokban folyd gondozasi feladatok ellatdasa megszakitas nélkili
munkarendben torténik, az aktudlis szolgalati beosztas szerint,

e a csoportok Napirendjiiket, s az ebbdl adédd feladatokat sajat maguk hatdrozzak meg,
figyelembe véve a hétkdznapok és a pihenénapok, tnnepnapok elfoglaltsagat,

e a szorgalmi id6ben a gyermekek pénteken 13.00 ératdl hétf6é reggel 08.00 Oraig lehetnek
tavol, feln6tt hozzéatartozo feliigyeletével tavozhatnak,

e gyermeket illuminalt dllapotban lévé sziil6nek, hozzatartozénak nem lehet kiadni.

5. Akiilonleges lakasotthonban tartézkodas rendje

A lakdsotthonban csak az ott dolgozdk, és a lakasotthonban elhelyezett gondozottak
tartézkodhatnak.
Latogatdk kizardlag el6zetes egyeztetés alapjan, illetve vezetSi engedéllyel tartézkodhatnak az
intézményben.
° a latogatasi idé pénteken: 14.00-18.00 Oraig,
munkasziineti napokon: 10.00-18.00 draig tart.

6. A kiilonleges lakasotthonok helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei és az intézményhez
tartozo teriletek hasznalatanak rendje

e A koOzosségi helyiségek (tarsalgdk, étkez6k) hasznalata:
a kozosségi helyiségek csak felnétt jelenlétében haszndlhatdk.

o A kozosségi helyiségekben és lakdterekben elhelyezett késziilékek hasznalata (TV, radio,
mosogép, porszivd, konyhai haztartasi gépek stb.):
az intézmény technikai, audiovizudlis eszkdzei csak felnétt engedélyével, illetve
feligyeletével hasznalhatdk. Az egyes helyiségekben talalhato eszkozok, felszerelési targyak
csak neveldi engedéllyel vihet6k at mas helyiségekbe. A kiilonleges lakasotthonok épiiletébd|
felszereléseket csak a szakmai egység vezet6 irasos engedélyével lehet kivinni.

e Szamitégépek hasznalata, internet: felnStt jelenlétében naponta 19.00-20.00 oOraig
hasznalhatd.



az udvar haszndlaténak szabdlyai (hétk6znap, hétvégén és iinnepnapokon):

- gyermek vagy gyermekcsoport az udvaron feliigyelet nélkil nem tartézkodhat,

- az udvart reggel 7.00-18.00 6raig (nyaron sotétedésig) haszndlhatjak a gondozottak,

- az udvaron valé tartézkodasnal figyelmet forditunk arra, hogy a kornyezé lakék nyugalmat
ne zavarjak.

. A gondozottak eltavozasara vonatkozoé rendelkezések

Indokolt esetben a gondozottat:

a szulé, illetve torvényes képviseld,
az intézmény vezetdi, nevel6k,
gyermekorvos, pszicholdgus,
hivatalos szervek kérhetik (vihetik) el.

Az eltdvozas engedélyhez kotott, a tavozast-visszatérést dokumentalni kell.
Gyermekcsoport tavozasa esetén a ,kilépG” fiizetbe a kisérének be kell jegyezni:
- a kilépés id6pontjat és céljat,

- a gyermek és kisér6jének nevét,

- visszaérkezés varhato idépontjat.

Betegség utan sziikséges orvosi igazolas bemutatdsa, hogy egészséges és kozosségbe mehet.

Kapcsolattartas, latogatas rendje

A kapcsolattartds rendjét gyamhivatali hatdrozat szabdlyozza. A kiilonleges lakdsotthonok
szakellatoi elGsegitik a kiskord gyermek kapcsolattartdsat csaladjaval és biztositjak annak
feltételeit.

Folyamatos, illetve idGszakos kapcsolattartas megvaldsuldsa, tovabba udilés, gydgykezelés
céljabdl, illetve méltanyolhatd egyéb okbdl kimendre, illetve 24 6rat meghaladé tévollétre az
ok és az idGtartam megjelolése mellett a gyermeket - a gyami engedélyt kdvetéen - a szakmai
egység vezetd (tavollétében az arra kijel6lt személy) jogosult elengedni.

A gondozottak - a birdsag, illetve a gyamhivatal eltéré rendelkezése hianyaban - az erre kijel6lt
helyen latogatot fogadhatnak, sziilGket, rokonokat, ismerdsoket és bardtokat. A latogatdsok
id6pontjat, id6tartamat, helyét és koriilményeit a csoportvezetd nevel§ hatdrozza meg ugy,
hogy a tébbi gyermek nyugalmat ne zavarja.

A latogaté a kulonleges lakasotthonokban a csoportvezetd nevel6 engedélyével tartézkodhat
hétkdznap legkés6bb 18.00 draig, hétvégén és azon napokon, amikor nincs tanitds, legkés6bb
20.00 éraig.

Az intézmény barmely dolgozéjanak felhivasara a latogatd személyazonossagat kdteles hitelt
érdemlé médon igazolni.

A mindenkori Ugyeletes nevel6 a mdsok nyugalmat, a biztonsagot, a kornyezetet, a
kozerkolcsét, vagy a Hazirendet sért6 magatartast tanusitd latogatét koteles felszélitani az
intézmény teriiletének elhagyasara.

A gyermek részére ruhanem(i, jaték és elektronikus eszkdzok behozatala tilos!

A gyermek részére édesség hozhatd, azonban csak gyari, eredeti cscomagoldsban.

Gyilimolcsot is hozhato a kapcsolattartasra jogosult személy dltal, melyet dtad az szolgélatban
lév6 gyermekfeliigyel6nek, aki az étkezésnek megfelel6en ad oda a gyermeknek.



9. A

Az intézményvezetének joga van korlatozni az intézménybe vald belépést, ha azt az
intézményben él6 gyermekek ellatdsi szikséglete (életkora, egészségi dllapota,
fogyatékossaga, pszichés tiinetei, beilleszkedési vagy magatartasi zavarai stb.), az
intézményben folyd nevelési munka zavartalansaganak biztositasa, és dltalanossagban az
intézményben él6 gyermekek jogainak, mindenek felett allé érdekeinek érvényre juttatasa
megkoveteli.

Amennyiben valaki az intézmény mikodésére vonatkozé felvilagositast kér, ezen joga
gyakorldsa soran koteles tartézkodni minden olyan magatartastél, amely az intézmény
rendeltetésszer(i miikodését vagy a gyermekek jogait aranytalanul sérti vagy akadélyozza. Erre
tekintettel a felvilagositas kérésére fGszabaly szerint kozérdek( adatigénylés vagy képviselGi
kérdés esetén elsédlegesen irasbeli tajékoztatas keretében keriil sor.

Amennyiben az intézmény m{ikodésével kapcsolatos felvildgositast kéré személy személyesen
kivanja felkeresni az intézményt, Ugy arra — a belépésre jogositdé megfelel§ jogalap igazolasa
mellett — csak az intézményvezetbvel el6re egyeztetett idGpontban kerilhet sor.

A gondozasi helyen ellatott tizennyolc év alatti gyermekekrél kamerafelvétel készitéséhez,
annak felhasznaldsahoz elengedhetetlen a torvényes képvisel§ (szlil6 vagy gyermekvédelmi
gydam) hozzajarulasa és figyelemmel kell lenni arra is, hogy a gyermekek érdekeivel nem lehet
ellentétes a kamerafelvétel készitése, illetve annak felhasznaldsa. Mindezekre tekintettel —
O0sszhangban az alapveté jogok biztosa és helyettesei altal a targykorben kiadott
kozleményben foglaltakkal — a gyermekek partpolitikai céli szerepeltetése, illetve a
gyermekekrdl készilt felvételek padrtpolitikai célra torténé felhaszndlasa még az
onkéntességgel, a beleegyezéssel vagy a szlil6i hozzajarulassal sem igazolhatd, ezéltal tilos.

gondozottak véleménynyilvanitasanak, panaszjoga gyakorlasanak rendje és formai

A gondozottak - személyesen, illetve a valasztott képviselGik Utjan - az emberi méltdsag
tiszteletben tartasdval, szoban vagy irasban véleményt nyilvanithatnak a velik foglalkozé
felnéttek munkajardl, az ellatasrol, a kulonleges lakasotthonok mikodésérél.

Mindezt megtehetik a csoport-megbeszéléseken, otthongylilésen, valamint képviselGik
tjan az Erdekképviseleti Férum iilésein, illetve indokolt esetben azonnal a szakmai egység
vezetdjénél.

e A gondozott/torvényes képviselGje, valamint az elldtottak érdekeinek védelmét ellatéd
érdekképviseleti és szakmai szervek az ellatast érinté kifogasok orvoslasa érdekében,
illetve a gyermeki jogok sérelme, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz0l6 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 136/A. §.-a szerinti iratbetekintés
megtagadasa, tovabba a kiilonleges lakdsotthonok dolgozdival kapcsolatos esetleges
panaszuk esetén az intézmény vezetdjéhez vagy Erdekképviseleti Férumahoz
fordulhatnak.

e Az intézmény vezetdje, illetve az Erdekképviseleti Férum a panaszt kivizsgdlja, és a
hataskorébe tartozo tigyekben dont.

e Amennyiben az intézmény vezetdje vagy az Erdekképviseleti Férum 15 napon beliil nem kiild
értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy a megtett intézkedéssel a panaszt tevé nem ért
egyet, az intézmény fenntartdéjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6h6z fordulhatnak.

e Az Erdekképviseleti Férum a fentieken tul intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, a
gyermekvédelmi gydmnal, a gyermekjogi képvisel6nél vagy mas, hataskorrel rendelkezé
szervnél. Véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet az intézmény vezet6jénél a
gyermekeket, fiatal felnGtteket érint6 lUgyekben, valamint egyetértési jogot gyakorol a
Hazirend jovahagyasanal.



10. A gondozottak tajékoztatasanak rendje és formai

e A gondozottakat a kiilnleges lakasotthonok életérdl, az aktualis tennivaldkrél folyamatosan
a neveldk, illetve alkalmanként a szakmai egység vezetGje tajékoztatja. A tdjékoztatds
formai:

- folyamatosan: személyes megbeszélések, falitjsag, lizend flzet,
- kéthetente: csoport megbeszélések,
- félévente: otthongyilés.

e A sziilGket/t6rvényes képvisel6ket az intézmény életérél, az aktualis feladatokrél a szakmai
egység vezetGje a szilGi értekezletek alkalmaval, illetve sziikség szerint egyéb moédon
(telefon, levél, egyéni megbeszélés, Uizend fiizet) tdjékoztatja.

11. A gyermekek, fiatal felnSttek jutalmazasa, valamint a fegyelmezd intézkedések formai és
alkalmazasanak elvei

Jutalmazni, figyelmeztetni, fegyelmezni — a kilonleges lakdsotthonok Szakmai Programjaban
megfogalmazottakkal dsszhangban — csak egyénenként, a gyermek értelmi képességeinek,
aktualis pszichés allapotanak figyelembevételével lehet.
e A példamutato kézosségi magatartast tanusitd, tovabba tanulmanyaikban legjobban
teljesit6 tanuldk jutalmazasa:
Azt a gondozottat, aki tanulmanyi munkajat - képességeihez mérten - kiemelked6en végzi,
aki kitartd szorgalmat, vagy példamutaté kozosségi magatartast tanusit, illetve hozzajarul
az Intézmény j6 hirnevének megdrzéséhez — dicséretben részesitik, jutalmazzak.

e A jutalmazas formai
o Egyeéni
Vezetdi, nevelGi dicséret
NevelStestileti dicséret: konyvjutalom
targyjutalom
oklevél
e Csoportos
Kirandulas
Kilsé programok

e Jutalmazésra javaslatot tehet a nevel6, gyermekfeligyel6/gyermekvédelmi asszisztens,
illetve a gyermekkel kozvetlen kapcsolatban allé intézményi dolgozé.

¢ Fegyelmezd intézkedések
Az a gondozott, aki megszegi a Hazirendet, engedély nélkil tavozik, vagy barmely médon
art a kilonleges lakasotthonok kozosségének, fegyelmezd intézkedésben részesithets. A
fegyelmezd intézkedés célja a nem kivant magatartdsi formdk helyes iranyba terelése,
figyelembe véve a gondozott értelmi és pszichikai allapotat. Ezért fegyelmezd
intézkedéseket kizardlag pedagdgiai célbdl, neveld, jobbité szandékkal lehet alkalmazni.
Hazautazas fegyelmi vétség esetén sem tilthaté meg.



Az intézkedésekrdl vald dontésben a fokozatossag elve kdvetendd. Sulyosabb fegyelmezd
intézkedés kiszabasanak feltétele a korabbiakban kiszabott enyhébb intézkedés. Ez aldl
csak a kiilondsen sulyos vétség szankcionalasa képezhet kivételt.
Ha a gondozott a Hdazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben részesithet6. A
fegyelemsértés mértékétdl fliggs intézkedések az alabbiak:

e Kedvenc foglalatossagtdl valo ideiglenes korlatozas/eltiltas.

e Kiilsé programoktdl valé dtmeneti korlatozas/eltiltas.

12. Vagyonvédelem, kartérités

A kilonleges lakdsotthonok minden novendékének és dolgozdjanak kotelessége a kilonleges
lakdsotthonok vagyontdrgyaira, berendezéseire, felszerelésére, vigyazni, azokat rendeltetésszerlien
hasznalni, dllagukat megdvni.

Ha a kiilénleges lakasotthonok létesitményeiben, berendezéseiben, eszkdzeiben vagy mads
tulajdonaban lévé targyakban a novendék kart okoz, az eseményt a felel6sség megallapitdsa
érdekében ki kell vizsgdlni. A vizsgalat tényérdl, annak megallapitdsairdl a gyermekvédelmi
gyamot/gondnokot/sziil6t tajékoztatni kell. Ha bizonyithatéan akar szandékosan, akar gondatlanul
kart okoznak, kartéritési felel6sséggel tartoznak — lehet&ségeikhez mérten — a belatasi képességgel
rendelkezé gondozottak.
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13. VédG - 6vo elGirasok

Egészségvédelem

A kiilonleges lakdsotthonok gondozottjai szamara, egészségi allapotuk ellenGrzésére, rendszeres
felulvizsgdlatdra a hdaziorvosi, az iskolaorvosi és védénGi szolgdlatot, valamint a Heim Pal
Gyermekkoérhdz szakorvosi rendeléseit lehet igénybe venni. Baleset, illetve rosszullét esetén a
novendékhez orvost kell kihivni, vagy felnétt kisérettel orvoshoz kell vinni, hogy a megfelels
szakszer(i ellatasban részesiiljon.

Balesetvédelem
Minden gondozott kitelessége, hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét. Ennek érdekében
érkezésiik napjan minden gondozottal ismertetni kell a baleset- és tlizvédelmi szabdlyokat, és
képességeinek megfeleld szinten el kell sajatitaniuk az egészséget és biztonsagot védd ismereteket.
Cél a baleset megelGzése, vagyis az, hogy senki se okozzon balesetet, és ne legyen baleset aldozata.
Veszélyeztetd allapotot, vagy sériilést a feliigyeletet ellaté neveld, vagy alkalmazott felé azonnal
jelezni kell.
Baleset esetén a balesetet szenvedett gondozott gyermekvédelmi gyamjat/gondnokat/szileit is
azonnal értesiteni kell.
Ha a kiilonleges lakasotthonok épiiletében tiiz keletkezik, akkor a t(izoltdsdg azonnali értesitésével
egyidejlleg, a szolgalatot teljesité felnGttekkel egyiitt a novendékek kotelesek a menekiilési
utvonalon elhagyni az épliletet.
Balesetveszély miatt TILOS a kovetkez6ket tenni:

e ablakban ulni, allni, azon kihajolni,

e kitort ablakot tormelékteleniteni,

e akiilonleges lakasotthonok helyiségeiben, a 1épcsén 16kd6s6dni, futni,

e alépcsd korlatjain folmdszni/lecsuszni,

o székre vagy asztalra allni,



e meghibasodott vagy megrongalodott berendezést, elektromos eszkozt hasznalni.

772

14. Az iranyitott tevékenység nélkiili szabad levegdn tartézkodas biztositasara vonatkozé elGirasok

Az intézmény minden gyermeknek lehet6séget biztosit az iranyitott tevékenység nélkili szabad levegén
tartdzkodasra. Ennek megvaldsulasa oktatdsi id6ben a nevelési, oktatdsi intézménybdl valé megérkezést
vagy a tanulasi id6t kovetGen torténik. A szabad levegdn tartozkodds az ellatott egészségi dllapotahoz és az
idGjarashoz igazodva, naponta legalabb egy dra id6tartamban biztositott, szakellaté feliigyelete mellett.
Ennek sordn a gyermekek igény szerint hasznalatba vehetik a kiilénleges lakdsotthonok teriiletén taldlhato
jatszo- és sporteszkdzoket.

15.A Szivarvany Kiilénleges Lakasotthon Budapest (1033 Budapest, Szentendrei ut 19.) telephelyre
vonatkozo rész (elemek, specialitasok)

A Szivarvany Kiilonleges Lakasotthon 3-6 éves koru, ideiglenes hatallyal elhelyezett, nevelésbe vett,
allapotuk miatt kiilonleges ellatast igényl6 gyermekek gondozasat biztositja.

A) Napirend
7:00- ébreszt6
7:30-8:00-reggeli teendGk végzése, dvodaba kisérés
8:00-10:00-jaték, jatszotér
10:00-10:30- tizérai
11:00-12:00-jatékos foglalkozas, jaték
12:00-12:30-ebéd
12:30-14:00-csendes pihend
14:00-15:00-séta, szabad levegd
15:00-15:30 uzsonna
15.30-16.00 6vodabdl valé hazahozatal
15:30-18:00-jaték, jatékids, szabad levegbn tartdézkodds
18:00-18:30-vacsora
18:30-20:00-fiirdés, esti teendGk végzése
20:00-20:30-mese, alvas

B) A gyermek viselkedésére, tovabba a gyermekeknek egymassal, valamint a kiilénleges
gyermekotthon dolgozéival szemben tantsitandé magatartasara vonatkozo szabalyok

A kisgyermekkorban alakulnak ki azok az alapvet6 magatartasi szabalyok, melyek a kés6bbiekben
megalapozzék a gyermek életét. igy a szakellatok kiildndsen nagy figyelmet forditanak egyrészt az
étkezés, higiénia szabdlyainak elsajatittatdsara, masrészt a tarsas érintkezés, egyiittmiikodés,
konstruktiv konfliktusmegoldas megtanitasara. Mindkét vonatkozasban nagy hangsulyt fektetnek az
onallosag, az egyéni otletek megvalositasanak tamogatdsara.

C) Fogaddora
A szakmai egység vezetd a telephelyen fogadd érat tart havonta egy alkalommal a kapcsolattartasra
jogosult sziil6k, hozzatartozdk szamara, amelynek idépontja jol lathaté helyen kifiiggesztésre keriil
az intézményben.
A szil6vel/hozzatartozéval el6re egyeztetett id6pontban a fogadd 6ra rendjétdl lehet8ség van
eltérni.



Jelen Hazirend hatélyba Iépésével a 2025. madrcius 7. napjan aldirt Hazirend hatdlyat veszti.
Jelen Hazirendet az igazgaté és a szakmai egység vezet6 a nevelGtestiilet véleményének
figyelembevételével, valamint az Erdekképviseleti Férum egyetértésével hagyja jova.

A Hazirendet a kiilonleges lakdsotthonokban jél lathaté helyen ki kell kifliggeszteni.

Budapest, 2026.

Kazinczi Gabriella
intézményvezetd



Zéradék

A Hazirendet a Gyvt. és a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és m(kodésiik feltételeirsl sz6lo
15/1998. (v.30.} NM. rendelet 112. § (2) bekezdés alapjan az igazgaté, a nevelGtestiilet,
valamint a csoportok gyermekképvisel6i véleményének figyelembevételével és az
intézményben m(ik6d6 Erdekképviseleti Férum egyetértésével hagyta jova.

Az Erdekképviselet] Férum dolgozéi képvisel8je

fwiraws | Gro7

| Csomua Lessond Ny

Az Erdekképviseleti Férum ellitotti képviselje

QéIUZE,S S2LUITA eluz e brice

i
bocs L Katalin 3)0&/ '

Az Erdekképviseleti Férum fenntartéi képviselGje

S -\l N Sy €

Budapest, 2026. ol;.04 .
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Fenntartdi jovahagyas

A gyermekek védelmérdl és gydmigyi igazgatdsrol szolé 1997. évi XXXI torvény 104. § (3)
bekezdése alapjan a Sztehlo Gabor Integralt Szocidlis és Gyermekvédelmi Intézmény Budapest
kiilonleges lakdsotthonainak Hazirendje jogszerliségének ellenérzése soran megallapitottam,
hogy a Hazirend a személyes gondoskodast nyGjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésuk feltételeir6l sz6l6 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet 112. §-ban foglaltaknak megfelel, jogszabalysért6 rendelkezést nem tartalmaz.

Budapest, 2026. O L -LO .

dr. Pitzné Reirtzingey Mdnika

Szocialis és Gyermekvédel i FGigazgatdsag

Pest Varmegyei Kiren%eltsége
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SZTEHLO GABOR INTEGRALT SZOCIALIS ES
GYERMEKVEDELMI INTEZMENY BUDAPEST
1063 Budapest, Kmety Gyorgy u. 31.
Telefon: 354-2670, email: kimetviasztehlio. by

Iktatészam: Ig.: 360/2026.
90110-A/249/2026.

1/2026. szAmu
INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

Az intézményben torténd kép-, hang- és vided felvétel készitésének és felhaszndlasanak
szabalyairol

Kazinczi Gabriella, mint a Sztehlo Géabor Integralt Szocidlis és Gyermekvédelmi Intézmény
Budapest (székhely: 1063 Budapest, Kmety Gyorgy u. 31.) intézményvezetSje az
intézményben torténé kép-, hang- és vided felvétel készitését és felhasznalasat az
alabbiakban szabédlyozom.

I. Altaldnos rendelkezések

1. Intézményvezetoi utasitis célja

A Sztehlo Gabor Integralt Szocialis és Gyermekvédelmi Intézmény Budapest (székhely: 1063
Budapest, Kmety Gyoérgy u. 31.) (a tovabbiakban: Intézmény) intézményben torténd kép-,
hang- és videodfelvétel (a tovabbiakban egyiitt: felvétel) készitése és felhasznalasa
szabalyainak meghatarozédsa a jogszabalyokban foglaltak érvényre juttatdsa, az intézményi
ellatottak és gondozottak (a tovabbiakban egyiitt: intézményben él6k) vonatkozasdban a
maganélet tiszteletben tartasahoz val6 jog védelme, a személyiségi jogok védelme, az emberi

méltdsag tiszteletben tartdsa, tovabba az intézmények egységes szabalyok mentén torténd,
zavartalan és rendeltetésszer(i miikdésének biztositasa érdekében.

2. Jelen eljdrdsrend alkalmazandé

a) az intézményt felkeresd, az intézménnyel foglalkoztatasra irdnyulé jogviszonyban,
tovabbd az intézmény miikodésével Osszefliggd egyéb szerzédéses jogviszonyban nem allo
személyek,

b) feladatkoriik ellatasaval Osszefliggésben jogszabalyi felhatalmazas alapjan a munkajukhoz
sziikséges felvilagositdsi, tajékoztatasi, illetve ellendrzési céllal belépésre jogosult személyek
(az a) és b) pontban foglaltak a tovabbiakban egytitt: latogatdk), valamint



¢) az intézménnyel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban (munkaviszonyban,
kozalkalmazotti jogviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban) allok, az
intézménnyel egyéb szerzGdéses jogviszony keretében iizemeltetési, karbantartasi, oktatdsi,
tovabbképzési és egyéb feladatot végzé személyek, a gyakorlatra érkezdk és az iskolai
kozosségi szolgalatot teljesitdk (a tovabbiakban egyiitt: intézményi dolgozdk) altal az
intézményben torténd felvétel készitése és a felvétel felhasznalasa vonatkozasaban.

II. Személyes adatokat tartalmazo felvétel készitésével és felhaszndlasaval
Osszefliggd szabalyok

1. Az intézmények tertiletén a latogatok - az intézményben €16k magéanélethez vald joga és a
maganszférdjuk tiszteletben tartasa (figyelemmel arra, hogy az intézmény az intézményben
él6k mindennapi életének és otthondnak helyszine), tovabba nyugalmuk sziikségtelen
megzavarasanak és az intézmény rendeltetésszerti miikodésének biztositdsa, valamint az
intézményben él6k és az intézményi dolgozdk személyes adatainak védelme érdekében -
személyes adatokat tartalmazé felvételt az érintett vagy az érintett torvényes képviselGje - a
felvételkészitésrSl az érintett vagy az érintett torvényes képviselGje elbzetes tajékoztatasan
alapul6 - hozzéjarulasaval készithetnek, és kiilon hozzajarulasukkal hasznilhatnak fel.

2. Amennyiben az érintett vagy torvényes képviselSje hozzéjarulasanak megszerzése az adott
helyzetben objektive nem biztosithatd, felvétel készitése, illetve felhasznaldsa csak akkor
megengedett, ha

a) azonnali - élet- vagy stlyos egészségkarosodashoz vezetS - veszéllyel jard helyzetben az
kozvetleniil sziikséges a veszélyhelyzet elharitdsdhoz, vagy

b) konkrét, dokumentalt jogi igény elGterjesztéséhez vagy védelméhez egyedi esetben az
kozvetleniil sziikséges és ezen jogi igény érvényesitésének célja mas médon nem érhetd el, és
az adatkezelés sziikségessége dokumentalt médon igazolhatd.

3. Az 1. 2. b) pontban megjel6lt személyek jogi kotelezettség teljesitése, vagy kodzérdekd,
illetve kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
sziikséges esetekben és mértékben készithetnek és hasznalhatnak fel felvételt, ha ezen
felvétel készitési, felhasznalasi kotelezettséget unids vagy tagallami jog konkrétan el&irja.
Ezen jogi kitelezettség igazolasara a felvételt készits, felhasznald személy koteles.

4. A T1.1-IL3. pontban foglaltak soran figyelemmel kell lenni arra is, hogy a felvétel készitése,
illetve annak felhasznalasa az érintett jogilag védett érdekeivel nem lehet ellentétes.

5. Az intézmény bels§ életérdl intézményi dolgozd altali személyes adatokat tartalmazd
felvétel készitése és felhasznalasa kapcsan a IL1-11.2. pontban foglaltak iranyaddak.
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6. Amennyiben az intézményvezetd vagy az intézmény dolgozdja észleli, hogy a latogatd a
jogszabalyokban, az intézmény belsS szabdlyozé eszkozeiben vagy jelen eljardsrendben
foglaltakat megsértve, az érintett vagy az érintett térvényes képviseljének hozzajaruldsa
hianydban felvételt készit vagy azt tervezi, koteles felszélitani annak abbahagyasara,
szlikséges esetben az intézmény elhagyasara.

7. Az intézményvezetS vagy az intézmény dolgozdja - a mar jogosulatlanul elkészitett
felvétel kapcsan - arra is koteles felhivni a latogatot, hogy az altala készitett felvételt nem
hasznalhatja fel, ennek megsértése a latogatdé szamara adott esetben polgari jogi, biintetGjogi
feleldsségre vonast eredményezhet.

8. A IL1-IL3. pontban foglaltak biztositdsa érdekében az intézményvezet§ az intézmény
honlapjén, illetve az intézmény elSterében vagy egyéb, a latogatdk szamara jol lathatd helyen
papir alapon tdjékoztatot tesz kozzé vagy figyelemfelhivo téblat helyez el az intézmény
teriiletén torténs felvétel készitésének feltételeirdl, korlatairdl. (1. sz. melléklet)

9. Az intézményi dolgozé munkajogi, adott esetben polgari jogi, biintetSjogi felelGsségre
vondsat eredményezheti, amennyiben a IL5. pontban foglaltakat megsérti.

10. Az intézmény szabdlyozza - jelen eljarasrend tartalmaval 6sszhangban - a Hazirendjében
vagy a targykorhoz kapcsolddo egyéb bels6 szabalyozod eszkdzében a felvételkészités rendjét.

III. Az eljarasrend alkalmazdsara vonatkozo rendelkezés
Jelen intézményvezetdi utasitas 2026. februdr 27. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2026. februar 27.

Melléklet:
1. sz. melléklet: Tajékoztatd
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