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1026 Budapest, Gardonyi 1t 25.

HAZIREND

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl sz6lo 15/1998 (IV.30.) NM rendelet
(a tovabbiakban: rendelet) szerint a Hazirend:

112. § (1) , A gyermekotthon belsG életének rendjét, a gyermek, fiatal felnbtt jogai gyakorldsdnak és
kitelességei teljesitésének szabdlyait a hdzirend tartalmazza.” A hdzirendben kell megdllapitani
kiilondsen

a) a napirendbdl adédé feladatokra,

b) a gyermek, fiatal felnGtt viselkedésére, tovibbd a gyermekeknek, fiatal felndtteknek egymdssal,
valamint a gyermekotthon dolgozéival szemben taniisitandé magatartdsdra,

c) a gyermeknek, fiatal felnéttnek a hozzitartozdkkal, illetve mds személyekkel torténd
kapcsolattartisira, a litogatds rendjére, az intézetbdl torténd eltdvozds és visszatérés rendjére,

d) a panaszjog érvényesitésének modjdra [Gyvt. 36. § (1) bek.],

e) az érdek-képviseleti forum véleményezési és egyetértési joginak gyakorldsdra vonatkozd
elbirdsokat.

f) az irdnyitott tevékenység nélkiili szabad levegén tartdzkodds biztositdsdra vonatkozo
elbirdsokat.”

1./ Altalanos rendelkezések

A Sztehlo Gabor Integralt Szocidlis és Gyermekvédelmi Intézmények Budapest (a
tovabbiakban: intézmény) kiilonleges gyermekotthonai (a tovabbiakban: kiilonleges



gyermekotthon) folyamatos munkarend szerint miikodS, a szakellatds keretében a
gyermekek részére otthont nyujtd ellatast biztosité bentlakasos intézmény.

Az ideiglenes hatallyal elhelyezett és a nevelésbe vett gyermekek részére életkorukhoz,
egészségi allapotukhoz, fejlettségiikhoz és egyéb sziikségleteikhez igazodd teljes korti
ellatast biztosit.

A kiildnleges gyermekotthon biztositja, hogy a gyermekek testileg, értelmileg,
érzelmileg és erkolcsileg a koruknak és képességeiknek megfelelGen fejlodjenek.

Az intézmény kiilonleges gyermekotthonai 0-3 éves kort, ideiglenes hatallyal
elhelyezett, nevelésbe vett, els6sorban koruk miatt kiilonleges ellatast igényl6
gyermekek, valamint - testvérkapcsolatok fenntartdsa érdekében, 6 éves korukig -
testvéreik otthont nytjt6 ellatasat, illetve - legfeljebb harom napra - a feliigyelet nélkiil
maradt 3 év alatti gyermekek ideiglenes gondozasat a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrdl sz6lo 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 57.§ (2)
bek.) csoportokban biztositja.

2./ A kiilonleges gyermekotthon Napirendje

Minden csoportnak a gondozott gyermekek igényeihez igazodo, egymaéstol eltérd,
meghatéarozott Napirendje van.
A Napirend az étkezések koré csoportosul és pillérét a folyamatos ellatas képezi.

Reggeli iddszak feladatai:
e reggeliztetés,
e nagyobbak évodaba kisérése, 3 év alattiaknak alvds vagy jaték, esetleg, akinek
sziikséges, fejlesztd/gydgypedagogiai foglalkozas.
Délelétti idSszak feladatai:
e tizOraiztatas,
o levegGztetés, sziikség esetén orvosi szlir6vizsgalatok, statusz vizsgalatok.
Déli feladatok:
e ebédeltetés.
Kora délutéani feladatok:
e ebéd utan altatas, délutani csendes pihend,
e szabad jaték, fejlesztés,
e séta, irdnyitott jaték, kirandulas, tinnepek megiinneplése (sziiletésnap, névnap,
mikulas, kardcsony, husvét stb.).
Délutani feladatok:
® uzsonnaztatas,
e szabad jaték, fejleszté/gydgypedagdgiai foglalkozas.
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Kora esti feladatok:
o flirdetés,
® vacsoraztatas.
Esti feladatok:
e altatas.
Fjszakai feladatok:
o csecsemdk etetése, a nyugodt alvas feltételeinek megteremtése.

Az 6vodabdl vald hazahozatal délben vagy délutan torténik telephelyenként valtozo
id6ben.

A csecsemdk és kisgyermekek gondozasi tevékenységei koziil példaul a tisztazas, az
Ujsziilottek-csecsemdk rendszeres etetése a fenti napirendi pontok mellett is folyamatos.
Az atadé dokumentacié a kisgyermeknevelSk (a tovabbiakban: gondozd) munkaideje
vége el6tt, az egyéb dokumentacid a nap folyaman készitendd el.

A Napirend nem statikus, véltozik a gyermek kora, sziikséglete szerint, de az évszakok
valtozasaval is.

A Napirend betartasa a gondozé feladata, a valtoztatdsokat megbeszélik a
pszichol6gussal, neveldvel, és valamennyien egyforman hajtjdk végre. A Napirendhez a
gyermeket latogatoknak is alkalmazkodniuk kell.

3./ A gyermek viselkedésére, tovabba a gyermekeknek egymdssal, valamint a

kiilonleges gyermekotthon dolgozédival szemben tanusitandé magatartasira

vonatkozo szabalyvok

A kisgyermekkorban alakulnak ki azok az alapvet6 magatartasi szabalyok, melyek a
kés@bbiekben megalapozzdk a gyermek életét. fgy a kisgyermeknevel6k, neveldk
kiilonosen nagy figyelmet forditanak egyrészt az étkezés, higiénia szabalyainak
elsajatittatdsara, masrészt a tarsas érintkezés, egylittmi{ikddés, konstruktiv
konfliktusmegoldas megtanitasara. Mindkét vonatkozasban nagy hangsulyt fektetnek
az Onallésag, az egyéni Gtletek megvalositasanak tAmogatasara.

4./ Kapcsolattartas, latogatas rendje

Az id6szakos és folyamatos kapcsolattartast a gyamhivatali hatarozat szabélyozza. Mas
személy a gyermekvédelmi gyam irasbeli engedélyével apolhat személyes kapcsolatot a
gyermekkel.
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A latogatasok pontos rendjét a kapcsolattartasra jogosult személy és a kiilonleges
gyermekotthon vezetGje altal kotott , Kapcsolattartasi megallapodas” tartalmazza.
Hétvégi, otthoni kapcsolattartds esetén a kapcsolattartasra jogosult az el6re megjelolt
idépontban viszi el és hozza vissza a gyermeket.

Kiils§ helyszinen torténd kapcsolattartas megvaldsuldsa esetén, két példanyban
tajékoztatds késziill a gyermek egészségi allapotardl, rendszeres gyogyszereirdl,
napirendjérdl, étrendjérdl, szokasairdl. A tijékoztatds tartalmazza a gyermek TA]
szamat, kozgyogyellatasi igazolvanyanak szamat is. A tdjékoztatast ala kell iratni a
kapcsolattartasra jogosult személlyel. Egy példany a kapcsolattartasra jogosulté, a masik
példany a kiilonleges gyermekotthonban marad.

A kozvetlen és zavartalan kapcsolattartashoz a kiilonleges gyermekotthon igyekszik
megfelel§ koriilményeket biztositani — lehetGség szerint - az e célra kialakitott
helyiségben (latogatdi szoba, kedvezd id6jaras mellett a kerthelyiség).

Ittas vagy zavart allapotban érkezd kapcsolattartasra jogosult személytdl (a gyermekek
és a kiilonleges gyermekotthon biztonsaga érdekében) az illetékes szakember (iigyeletes,
kiilonleges gyermekotthon vezetd, f6ndvér, pszicholégus, szocidlis munkas) a latogatast
megtagadja. A portaszolgdlat az tigyeletes kérésére vagy ahol csak ligyeletes van, kételes
intézkedni, probléma esetén az illetékes renddrkapitanysagot értesiteni.

A kiilonleges gyermekotthon egész tertiiletén tilos a dohanyzas!

A kapcsolattartasra jogosult személy, telephelytdl fiiggéen, vagy a kaputelefonon
bejelentkezik, és az ligyeletes beengedi, vagy ahol portaszolgalat van, ott a portas értesiti
az ligyeletest, aki beengedi és fogadja. Ahol portaszolgalat m{ikodik, ott a portas beirja a
portanapléba az id&pontot, az érkezd nevét, és a kapcsolattartasra jogosult személy a
naplot alairja. A portés telefonon értesiti a kiilonleges gyermekotthon iigyeletesét, aki a
kapcsolattarté személyt az intézményen belill a kapcsolattartads helyszinére kiséri. A
kapcsolattartasra jogosult személy a szamara kijelolt mellékhelyiséget hasznalhatja.
Telephelyt8l fliggSen kabatjat, taskajat egy erre a célra rendelkezésre 4allo, zarhato
szekrénybe helyezi. Az ligyeletes a csoportszobabdl kihozza a kapcsolattartasra a
gondozott gyermeket, és megmutatja a kapcsolattartisra jogosult személynek, hol
tartézkodhat a kapcsolattartés ideje alatt.

A gyermek részére az el6re megbeszélt latogatasi rendben foglaltak alapjan hozhat

ajandékot a kapcsolattartasra jogosult személy, melyet megmutat az {igyeletesnek és az
engedélyével adhat oda a gyermeknek.
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Az fgyeletes kitolti a kapcsolattartasi napldé rovatait, a kapcsolattartds végén a
kapcsolattartasra jogosult a kapcsolattartdsi napléban aldirja a kapcsolattartas
megvaldsulasat és ezzel egy idGben irdsban megteheti megjegyzéseit.

A kapcsolattartas egyéb formairdl is késziil nyilvantartas.

A Kkapcsolattartasra jogosult személy a latogatds sordn betartja a Hazirendet,
egyuittmiikodik a kiilonleges gyermekotthon munkatarsaival.

A gyermek sorsrendezésével kapcsolatos kérdések megbeszélésére a kapcsolattartasra
jogosult keresse a kiilonleges gyermekotthon vezet8jét, vagy az altaluk megnevezett
munkatarsat.

A kapcsolattartas soran felmeriilt problémakrol a kiilonleges gyermekotthon koteles a
gyermek gyermekvédelmi gydmjat és a gyambhivatalt tdjékoztatni, sziikség esetén a
kapcsolattartas modositasa kérhetd.

Tavozas - visszatérés rendje

A kapcsolattartasra torténd tavozast-visszatérést dokumentalni kell (idSpont, alairasok).

Az egyes telephelyek latogatasi rendjének sajatossdgait az adott gyermekotthoni részleg
»Tajékoztatd a latogatasrol” dokumentuma tartalmazza.

5./ A kiilénleges gyermekotthonban tartézkodas rendje

A kiilénleges gyermekotthonban csak az ott dolgozdk, a gondozottak, latogatasi
idejitkkben a kapcsolattartasra jogosultak, a hivatalos tigyintézésben eljard, vagy egyéb
szakemberek tartézkodhatnak. Maés személyek benntartézkodédsat a kiilonleges
gyermekotthonok vezetdje vagy az intézményvezetd engedélyezheti.

Hatdsagi ellenérzés, latogatas (keriileti népegészségiigyi intézet, rendérség,
gyambhivatal stb.) esetén a kiilonleges gyermekotthon vezet$jét haladéktalanul értesiteni
kell.

A gyermek sorsanak rendezése kapcsan a nevel8sziil6 és az 6rokbe fogadni szandékozd
személy/személyek kiilénleges gyermekotthonban torténd tartézkodésat a ,Baratkozasi
protokoll” hatdrozza meg.

6./ A panaszjog érvényesitésének mddja

A gyermek sziilSje (vagy mas torvényes képviselGje), valamint a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek az ellatast érinté kifogéasok
orvoslasa érdekében, illetve a gyermeki jogok sérelme, a Gyvt. 136/A. § szerinti
iratbetekintés megtagaddsa, tovabba a kiilonleges gyermekotthon dolgozdival
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kapcsolatos esetleges panasza esetén a kiilonleges gyermekotthon vezetdjéhez vagy
Erdekképviseleti Férumahoz fordulhat. A kiilonleges gyermekotthon vezetdje, illetve az
Erdekképviseleti Férum a panaszt kivizsgalja, lehetdség szerint orvosolja.

Amennyiben a kiilonleges gyermekotthon vezetdje vagy az Erdekképviseleti Forum 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy a megtett intézkedéssel
a panaszt tevé nem ért egyet, az intézmény fenntartéjahoz vagy a gyermekjogi
képvisel6hoz fordulhat.

Az FErdekképviseleti Férum a fentieken tal intézkedéseket kezdeményezhet a
fenntarténdl, a gyermekjogi képvisel6nél vagy mas, hataskorrel rendelkezd szervnél.
Véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet az intézmény vezetGjénél a gyermekeket érintd
tigyekben, valamint egyetértési jogot gyakorol a Hazirend jévahagyasanal.

7./ Az irdnyitott tevékenység nélkiili szabad levegén tartézkodas biztositdsara

vonatkozo el6irasok

Az intézmény minden gyermeknek lehet8séget biztosit az irdnyitott tevékenység nélkiili
szabad levegén tartézkodasra. Ennek megvaldsulasa oktatasi id6ben a nevelési, oktatasi
intézménybdl valé megérkezést koveten torténik. A szabad levegén tartézkodas a gondozott
egészségi allapotdhoz és az iddjarashoz igazodva, naponta legalabb egy o6ra id6tartamban
biztositott, szakell4td feliigyelete mellett. Ennek soran a gyermekek igény szerint hasznalatba
vehetik a kiilonleges gyermekotthon teriiletén talalhatd kerti butorokat, valamint jatszo- és
sporteszkozoket.

Jelen Hazirend hatélyba lépésével a 2022. marcius 24. napjan alairt Hazirend hatalyat veszti.
Jelen egységes szerkezetbe foglalt Hazirendet az igazgaté és a kiilonleges

gyermekotthon vezet6k az Erdekképviseleti Férum egyetértésével hagyjak jova.

A Hazirend egy példanyat a kiilonleges gyermekotthonban jol lathat6 helyen ki kell
kifiiggeszteni.

Budapest, 2023. 0%. 4.
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Zaradék

A Hazirendet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl sz616
15/1998. (V.30.) NM. rendelet 112. § (2) bekezdés alapjan az igazgat6 a neveldtestiilet,
valamint a csoportok gyermekképviselSi véleményének figyelembevételével és az
Intézményben miik6d6 Erdekképviseleti Foérum egyetértésével hagyta jova.

Az Erdekképviseleti Forum dolgozéi képviseldje
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Fenntartéi jovahagyas

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI torvény
104. § (3) bekezdése alapjan a Sztehlo Gabor Integralt Szocialis és Gyermekvédelmi
Intézmény Budapest Kiilonleges Gyermekotthonainak Hazirendje jogszertiségének
ellen6rzése soran megallapitottam, hogy a Hazirend a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 112. §-
ban foglaltaknak megfelel, jogszabalysértd rendelkezést nem tartalmaz.

Budapest, 2023. ¢y L5

T / /

' R S s
. dr/Pitzné Heinczinger Monika

S

igazgato
Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag

Pest Varmegyei Kirendeltsége

Hazirend Kiiloénleges Gyermekotthonok



JEGYZOKONYV

Késziilt: A Sztehlo Gébor Integralt Szocialis Gyermekvédelmi Intézmény Budapest
kiilonleges gyermekotthoni szakmai egység Erdekképviseleti Forumanak iilésérdl.

Targy: A kiilonleges gyermekotthoni szakmai egység Héazirendje moédositdsanak
megtargyaldsa, az intézmény névvaltozasanak tiikrében.

Helye: Budapest, 1063. Kmety Gyorgy utca 31.

Ideje: 2023. marcius 27. kedd 13 6ra

Jelen vannak:

Az Erdekképviseleti Forum tagjai koziil:

— Bdaba Mészaros Karolina dolgozok altal delegalt tag,
dr. Benk6 Zsuzsanna gyermekvédelmi gyam,
Egriné Kun Andrea gyermekvédelmi gyam,

Pataki Ferencné elnok.

Meghivottak:
- Bardos Judit gyermekvédelmi referens
- dr. Jasper Andras gyermekjogi képviseld

Dr Jasper Andrds gyermekjogi képviseléé és dr Szabdéné Veres
Hajnalka gyam egyéb elfoglaltsdguk miatt nem tudtak megjelenni.
Bardos Judit gyermekvédelmi referens online vett részt az tilésen.

A tagok és meghivottak koszontése utan, Pataki Ferencné elnok megallapitotta,
hogy az iilés hatarozatképes, mivel a tagok 80 %-a jelen van.

Ezt kdvetben tajékoztatta a tagokat a névvaltozasrol, mely kozvetleniil a hazirend
tartalmara nincs hatassal.

Az elndk felkért a tagokat, hogy a Hazirend mai nappal életbe 1ép6 zaradékaét
amennyiben egyetértenek annak tartalmaval, alairasukkal hitelesitsék.
A jelen 1év6 tagok elfogadtak és alairtak a zaradékot.






A személyes Erdekképviseleti Forum 2022.03.27. napjan 13 éra 30 perckor keriilt

lezarasra.

Jegyzb6konyvvezetd:

JegyzOkonyv hitelesitok:

.................................

Egriné Kun Andrea

Bardos Judit online volt jelen.

.......................

Pataki Ferencné elndk

...............................

Szabdéné Veres Hajnalka






