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1. szdmu melléklet

SZTEHLO GABOR INTEGRALT SZOCIALIS ES
GYERMEKVEDELMI INTEZMENY BUDAPEST
1063 Budapest, Kmety Gyérgy u. 31.
Telefon: 354-2670, email: kmety@sztehlo.hu

Sztehlo Gébor Integralt Szocidlis és Gyermekvédelmi Intézmények Budapest
Kilénleges gyermekotthonai

1063 Budapest, Kmety Gyoérgy utca 31.

1121 Budapest, Rege Ut 4.
1026 Budapest, Gardonyi 4t 25.

HAZIREND



A személyes gondoskoddst nyujté gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és mikodésik feltételeirdl sz6ld 15/1998 (IV.30.) NM rendelet (a tovabbiakban:
rendelet) szerint a Hazirend:

112. § (1) .A gyermekotthon belsd életének rendjét, a gyermek, fiatal felnétt jogai gyakorldsanak és
kitelessdgei teljesitésének szabdlyait a hdzirend tartalmazza.” A hézirendben kell megallapftani
kaléndsen

a) a napirendbdl adddd feladatokra,

b) a gyermek, fiatal felndtt viselkedésére, tovdbbd a gyermekeknek, fiatal felnStteknek
egymadssal, valamint a gyermekotthon dolgozdival szemben tandsitandé magatartdsara,

c) a gyermeknek, fiatal felnéttnek a hozzdtartozdkkal, illetve mds személyekkel térténd
kapcsolattartdsara, a ldtogatds rendjére, az intézetbdl toérténd eltdvozds és visszatérés rendjére,

d) a panaszjog érvényesitésének mddjara [Gyvt. 36. § (1) bek ],

e) az érdek-képviseleti férum véleményezési és egyetértési jogdnak gyakorldsdra vonatkozo
eldirdsokat.

f) az irdnyitott tevékenység nélkili szabad levegdn tartézkodds biztositésdra vonatkozd
eléirdsokat.”

1./ Altaldnos rendelkezések

A Sztehlo Gébor Integrdlt Szocidlis és Gyermekvédelmi [ntézmények Budapest {(a
tovabbiakban: intézmény) kilénleges gyermekotthonai (a tovdbbiakban: kilonleges
gyermekotthon) folyamatos munkarend szerint mikodé, a szakellatas keretében a gyermekek
részére otthont nyujtd ellatast biztositd bentlakdsos intézmény.

Az ideiglenes hatdllyal elhelyezett és a nevelésbe vett gyermekek részére életkorukhoz,
egészségi allapotukhoz, fejlettségukhdz és egyéb szikségleteikhez igazodd teljes kord ellatast
biztosit.

A kuldnleges gyermekotthon biztositja, hogy a gyermekek testileg, értelmileg, érzelmileg és
erkolcsileg a koruknak és képességeiknek megfeleléen fejlédjenek.

Az intézmény kilonleges gyermekotthonai 0-3 éves kord, ideiglenes hatallyal elhelyezett,
nevelésbe vett, elsdésorban koruk miatt kilonleges elldtast igényléd gyermekek, valamint -
testvérkapcsolatok fenntartdsa érdekében, 6 éves korukig - testvéreik otthont nyujtéd elldtasat,
illetve - legfeljebb hdrom napra - a feligyelet nélkal maradt 3 év alatti gyermekek ideiglenes
gondozasat a gyermekek védelmérél és a gyamigyi igazgatdsrdl szdld 1997. évi XXXI. térvény
{a tovabbiakban: Gyvt.) 57.§ (2) bek.) csoportokban biztositja.

2./ A kildnleages gvermekotthon Napirendje

Minden csoportnak a gondozott gyermekek igényeihez igazodd, egymastdl eltérd,
meghatdrozott Napirendje van.
A Napirend az étkezések kéré csoportosul és pillérét a folyamatos ellatds képezi.

Reggeli idbszak feladatai:
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® reggeliztetés,
® nagyobbak Ovoddba kisérése, 3 év alattiaknak alvds vagy jaték, esetleg, akinek
szlkséges, fejlesztd/gydgypedagogiai foglalkozas.
Déleldtti id6szak feladatai:
® tizdraiztatas,
® |evegdbztetés, szlikség esetén orvosi szlirévizsgalatok, statusz vizsgalatok.
Déli feladatok:

® chédeltetés.
Kora délutani feladatok:

® cbéd utdn altatds, délutdni csendes pihend,
® szabad jaték, fejlesztés,
® séta, irdnyftott jaték, kirdndulds, Unnepek meglnneplése (szlletésnap, névnap, mikulds,
karacsony. hdsvét stb.).
Délutani feladatok:

® uzsonndztatds,

® szabad jaték, fejleszté/gydgypedagdgiai foglalkozas.
Kora esti feladatok:

e flrdetés,

® vacsordztatds.
Esti feladatok:

® altatas.
Ejszakai feladatok:
® csecsemdk etetése, a nyugodt alvas feltételeinek megteremtése.

Az évodabél vald hazahozatal délben vagy délutdn torténik telephelyenként véltozé idbben.

A csecsemd®k és kisgyermekek gondozdsi tevékenységei kozul példaul a tisztdzds, az
Ujszulottek-csecsembk rendszeres etetése a fenti napirendi pontok mellett is folyamatos.

Az dtadd dokumentécid a kisgyermekneveldk (a tovdbbiakban: gondozd) munkaideje vége elétt,
az egyéb dokumentacié a nap folyaman készitendé el.

A Napirend nem statikus, véltozik a gyermek kora, szikséglete szerint, de az évszakok
véltozasaval is.

A Napirend betartdsa a gondozé feladata, a valtoztatdsokat megbeszélik a pszicholdgussal,
neveldvel, és valamennyien egyforman hajtjdk végre. A Napirendhez a gyermeket latogatdknak
is alkalmazkodniuk kell.

3./ A avermek viselkedésére. tovdbbd a avermekeknek eaymadssal. valamint a kdlonleges
gvermekotthon dolaozdival szemben tanudsitandd magatartdsdra vonatkozd szabalvok
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A kisgyermekkorban alakulnak ki azok az alapvetéd magatartasi szabalyok, melyek a
késdbbiekben megalapozzdk a gyermek életét. igy a kisgyermekneveldk, neveldk kildndsen
nagy figyelmet forditanak egyrészt az étkezés, higiénia szabdlyainak elsajatfttatdsara, masrészt
a tdrsas érintkezés, egylttmkddés, konstruktiv konfliktusmegoldas megtanitdsara. Mindkét
vonatkozdsban nagy hangsulyt fektetnek az 6néllésdg. az egyéni Gtletek megvalositasanak
tamogatasara.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy tudatos és feleldsségteljes internet-, valamint
médiahaszndlatot — ideértve a zaklatds internetes formdival szemben hatékony fellépést —
biztositd nevelésben, oktatdsban és képzésben részesiljon.

A gyermek kotelessége kilondsen, hogy a gyermek véleménynyilvanitds szabadsagahoz vald
jogdnak gyakorldsa sordn — ideértve, ha az internet vagy médiaszolgaltatas igénybevételével
torténik — tiszteletben tartsa a tébbi gyermek emberi méltdsdgat.

A gyermeket nem szabad aldvetni magdnéletével, csalddjaval, lakdsaval vagy levelezésével
kapcsolatban onkényes vagy torvénytelen beavatkozdsnak, sem pedig becsilete vagy jo
hirneve elleni jogtalan tdmadasnak. Ilyen beavatkozds vagy tdmadds ellen a gyermeket
megilleti a torvény védelme.

A magdanélet védelme kiterjed a fizikai és az interneten megvaldsuld zaklatasra egyarant. Az
egyén méltdsdgat és maganélethez fliz6dd jogat biztositani kell a kdzosségi médiatérben is.

4./ Kapcsolattartds, (atogatds rendje

Az idészakos és folyamatos kapcsolattartdst a gyamhivatali hatdrozat szabdlyozza. Mas
személy a gyermekvédelmi gyam irdsbeli engedélyével apolhat személyes kapcsolatot a
gyermekkel.

A ldtogatdsok pontos rendjét a kapcsolattartdsra jogosult személy és a kilénleges
gyermekotthon vezetdje altal kotott .Kapesolattartdsi megallapoddas” tartalmazza.

Hétvégi, otthoni kapcsolattartds esetén a kapcsolattartdsra jogosult az elére megjelolt
idépontban viszi el és hozza vissza a gyermeket.

Kulsd helyszinen térténd kapcsolattartds megvaldsuldsa esetén, két példanyban tdjékoztatas
készil a gyermek egészségi dllapotdrdl, rendszeres gydgyszereirdl, napirendjérdl, étrendjerdl,
szokdsairdl. A tadjékoztatds tartalmazza a gyermek TAJ szdmat, koézgyogyellatasi
igazolvanydnak szamat is. A tdjékoztatdst ald kell iratni a kapcsolattartdsra jogosult személlyel.
Egy példany a kapcsolattartasra jogosulté, a masik példany a kulénleges gyermekotthonban
marad.

A kozvetlen és zavartalan kapcsolattartdshoz a kilonleges gyermekotthon igyekszik megfeleld
koralményeket biztositani — lehetéség szerint - az e célra kialakitott helyiségben (latogatdi
szoba, kedvezd idbjaras mellett a kerthelyiség).

lttas vagy zavart allapotban érkezd kapcsolattartasra jogosult személytél (a gyermekek és a
kalonleges gyermekotthon biztonsdga érdekében) az illetékes szakember (Ugyeletes,
kulonleges gyermekotthon vezetd, fénévér, pszicholdgus, szocialis munkas) a latogatast
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megtagadja. A portaszolgalat az Ugyeletes kérésére vagy ahol csak Ggyeletes van, koteles
intézkedni, probléma esetén az illetékes rendérkapitdnysdgot értesiteni.

A kildénleges gyermekotthon egész terlletén tilos a dohanyzas!

A kapcsolattartdsra jogosult személy, telephelytél fuggden, vagy a kaputelefonon
bejelentkezik, és az lgyeletes beengedi, vagy ahol portaszolgélat van, ott a portds értesiti az
ugyeletest, aki beengedi és fogadja. Ahol portaszolgalat muikodik, ott a portas beirja a
portanapldba az idépontot, az érkezd nevét, és a kapcsolattartdsra jogosult személy a napldt
alairja. A portds telefonon értesiti a kilonleges gyermekotthon Ggyeletesét, aki a kapcsolattartd
személyt az intézményen belll a kapcsolattartds helyszinére kiséri. A kapcsolattartdsra
jogosult személy a szdmdra kijelolt mellékhelyiséget haszndlhatja. Telephelytél fuggben
kabatjat, tdskdjat egy erre a célra rendelkezésre alld, zarhatd szekrénybe helyezi. Az lgyeletes
a csoportszobdbdl kihozza a kapcsolattartdsra a gondozott gyermeket, és megmutatja a
kapcsolattartdsra jogosult személynek, hol tartézkodhat a kapcsolattartas ideje alatt.

A gyermek részére az elére megbeszélt latogatdsi rendben foglaltak alapjan hozhat ajdndékot
a kapcsolattartdsra jogosult személy, melyet megmutat az (gyeletesnek és az engedélyével
adhat oda a gyermeknek.

Az intézményvezetdnek joga van korldtozni az intézménybe vald belépést, ha azt az
intézményben él8 gyermekek elldtadsi szlkséglete (életkora, egészségi allapota,
fogyatékossdga, pszichés tunetei, beilleszkedési vagy magatartasi zavarai stb.), az
intézményben folyé nevelési munka zavartalansdgdnak biztositdsa, és altaldnossdgban az
intézményben él6 gyermekek jogainak, mindenek felett 4llé érdekeinek érvényre juttatdsa
megkodveteli.

Amennyiben valaki az intézmény mikddésére vonatkozd felvildgositast kér, ezen joga
gyakorldsa sordn koteles tartdzkodni minden olyan magatartdstél, amely az intézmény
rendeltetésszerd mikodését vagy a gyermekek jogait aranytalanul sérti vagy akadalyozza. Erre
tekintettel a felvildgositds kérésére fészabdly szerint kbzérdek(l adatigénylés vagy képviseldi
kérdés esetén elsédlegesen rasbeli tdjékoztatds keretében kerll sor.

Amennyiben az intézmeény mikodésével kapcsolatos felvildgositast kérd személy személyesen
kivdnja felkeresni az intézményt, Ugy arra — a belépésre jogositdé megfelelé jogalap igazolasa
mellett — csak az intézményvezetével elbre egyeztetett idépontban kerilhet sor.

A gondozasi helyen elldtott tizennyolc év alatti gyermekekrdl kamerafelvétel készitéséhez,
annak felhaszndlasdhoz elengedhetetien a torvényes képviseld (szildé vagy gyermekvédelmi
gyam) hozzdjaruldsa és figyelemmel kell lenni arra is, hogy a gyermekek érdekeivel nem lehet
ellentétes a kamerafelvétel készitése, illetve annak felhasznildsa. Mindezekre tekintettel —
bsszhangban az alapvetd jogok biztosa és helyettesei dltal a tdrgykdrben kiadott
kozleményben foglaltakkal — a gyermekek partpolitikai céll szerepeltetése, illetve a
gyermekekrél  késziolt  felvételek pdrtpolitikai  célra  torténd  felhaszndldsa még  az
6nkéntességgel, a beleegyezéssel vagy a szUlbi hozzajdruldssal sem igazolhatd, ezaltal tilos.

Hazirend Kiilonleges Gyermekotthonok



Az (gyeletes kitolti a kapcsolattartdsi naplé rovatait, a kapcsolattartds végén a
kapcsolattartdsra jogosult a kapcsolattartdsi napldban aldirja a kapcsolattartds megvaldsulasat
és ezzel egy id6ben irasban megteheti megjegyzéseit.

A kapcsolattartds egyéb formdirdl is készil nyilvantartas.

A kapcsolattartdsra jogosult személy a ldtogatds sordn betartja a Hazirendet, egyittmukodik a
kalonleges gyermekotthon munkatarsaival.

A gyermek sorsrendezésével kapcsolatos kérdések megbeszélésére a kapcsolattartasra
jogosult keresse a kilénleges gyermekotthon vezetdjét, vagy az altaluk megnevezett
munkatdrsat.

A kapcsolattartas sordn felmerilt problémakrél a kuldonleges gyermekotthon koételes a
gyermek gyermekvédelmi gyamjat és a gydmhivatalt tdjékoztatni, szlkség esetén a
kapcsolattartas mddositasa kérhetd.

Tévozds - visszatérés rendje

A kapcsolattartasra torténd tévozast-visszatérést dokumentdlni kell (idépont, alairasok).
Az egyes telephelyek latogatdsi rendjének sajdtossdgait az adott gyermekotthoni részleg
.Tajékoztatd a latogatdsrol” dokumentuma tartalmazza.

5./ A kuldnleaes gvermekotthonban tartézkodas rendje

A kiuldnleges gyermekotthonban csak az ott dolgozdk, a gondozottak, latogatdsi idejikben a
kapcsolattartasra jogosultak, a hivatalos Ugyintézésben eljard, vagy egyéb szakemberek
tartézkodhatnak. Mds személyek benntartézkoddsat a kilonleges gyermekotthonok vezetdje
vagy az intézményvezetd engedélyezheti.

Hatdsdgi ellendrzés, latogatds (kerileti népegészségigyi intézet, rendérség, gydmhivatal stb.)
esetén a kildnleges gyermekotthon vezetdjét haladéktalanul értesfteni kell.

A gyermek sorsdnak rendezése kapcsan a nevel6szilé és az 6rokbe fogadni szdndékozd
személy/személyek kulonleges gyermekotthonban torténd tartézkoddsat a ,Bardtkozasi
protokoll” hatarozza meg.

6./ A panaszjoa érvénvesitésének maddja

A gyermek sziléje (vagy mas térvényes képviseléje), valamint a gyermekek érdekeinek
védelmét elldtd érdekképviseleti és szakmai szervek az elldtast érintd kifogdsok orvosldsa
érdekében, illetve a gyermeki jogok sérelme, a Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés
megtagadasa, tovabbd a kllonleges gyermekotthon dolgozdival kapcsolatos esetleges
panasza esetén a kalénleges gyermekotthon vezetdjéhez vagy Erdekképviseleti Férumahoz
forduthat. A kilénleges gyermekotthon vezetéje, illetve az Erdekképviseleti Férum a panaszt
kivizsgalja, lehetdség szerint orvosolja.

Amennyiben a kilonleges gyermekotthon vezetéje vagy az Erdekképviseleti Férum 15 napon

belll nem kild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy a megtett intézkedéssel a panaszt
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tevé nem ért egyet, az intézmény fenntartdjdhoz vagy a gyermekjogi képviselbhoz forduthat.

Az Erdekképviseieti Férum a fentieken tdl intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténdl, a
gyermekjogi képviseldnél vagy mds, hatdskarrel rendelkezd szervnél. Véleményt nyilvanithat,
javaslatot tehet az intezmény vezet6jénél a gyermekeket érintd tgyekben, valamint egyetértési
jogot gyakorol a Hazirend jévahagydsanal.

7./ Az iranvitott tevékenyseég nélkili szabad leveadn tartézkodds biztositdsdra vonatkozd

eldirdsok

Az intézmény minden gyermeknek lehetdséget biztosit az irdnyitott tevékenység nélkili szabad
levegdn tartdzkoddsra. Ennek megvaldsuldsa oktatdsi iddben a nevelési, oktatdsi intézménybdl valé
megérkezést kdvetben torténik. A szabad levegdn tartézkodds a gondozott egészségi allapotdhoz és
az iddjarashoz igazodva, naponta legaldbb egy dra id6tartamban biztositott, szakelldté felligyelete
metlett. Ennek soran a gyermekek igény szerint hasznalatba vehetik a kilénleges gyermekotthon

terGletén taldthatd kerti bitorokat, valamint jatszd- és sporteszkdzoket.

Jelen Hazirend hatélyba lépésével a 2023. marcius 29. napjan aldirt Hazirend hatdlyét veszti.
Jelen egységes szerkezetbe foglalt Hazirendet az igazgatd és a kilonleges gyermekotthon
vezetdk az Erdekképviseleti Férum egyetértésével hagyjdk jova.

A Hazirend egy példénydt a kualénleges gyermekotthonban jol 1dthatéd helyen ki kell
kifGggeszteni.

Budapest, 2025.05.c¢

Utasiné Varga Zita
\ intézményvezetd
\Sa
5

Zaradéek

A Hazirendet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjdléti, gyermekvédeimi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésik fettételeirdl sz6ld 15/1998. (V.30.) NM.
rendelet 112. § (2) bekezdés alapjan az igazgaté a nevelStestilet, valamint a csoportck
gyermekkepviseldi véleményének figyelempevételével és az Intézményben mixddé
Erdekképviseleti Forum egyetértésével hagyta jova.
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Az Erdekképviseleti Férum dolgozéi képviseldje
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Az Erdekképviseleti Férum fenntartdi képviseldje
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Fenntartdi jévdhagyas

A gyermekek védelmérdl és gydmiigyi igazgatdsrol szold 1997. évi XXXI torvény 104. § (3)
bekezdése alapjdn a Sztehic Gabor Integrdlt Szocidlis és Gyermekvédelmi Intézmény
Budapest Kilonleges Gyermekotthonainak Hazirendje jogszer(ségének ellendrzése sordn
megéllapitottam, hogy a Hdzirend a személyes gondoskodast nyljtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és muikodésik
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feltételeirél szdéld 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 112. §-ban foglaltaknak megfelel,
jogszabdlysértd rendelkezést nem tartalmaz.

Budapest, 2025.

dr. Pitzné Heinczinger Mdnika
igazgatd
Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag

Pest Varmegyei Kirendeltsége
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JEGYZOKONYV

Késziilt: a Sztehlo Gabor Integralt Szocidlis és Gyermekvédelmi Intézmény Budapest
kiilonleges lakasotthoni Erdekképviseleti Férumanak iilésérsl

Targy: A kiilonleges lakasotthonok szakmai egység Hazirend mddositdsanak megtargyalasa.
Helye: 1104 Budapest, Szentimrey utca 3.

Ideje: 2025.02.28. 12.00

Jelen vannak:

Az Erdekképviseleti Férum tagjai koziil:

- Csonka Laszloné dolgozdk altal delegalt tag

- Békefi Julia Déra gyermekvédelmi gyam

- Kocsondin€ Bocsi Katalin hivatasos gondnok

- Pénzes Szilvia torvényes képviseld

- Gyurik Erika elnok

Meghivottak:
-~ Remeczné Nacsa Erika gyermekvédelmi referens (telefonon keresztiil)
-~ Nagyné Veres Katalin gyermekjogi képviselé (nem tudott megjelenni).

Gyurik Erika elntk megallapitotta, hogy az iilés hatarozatképes, mivel a tagok 90 %-a jelen
van. 4

Ezt kovetden ismertette a Hazirendek médosito rendelkezéseit, a modositas indokoltsagat.

Az elndk a szavazast elrendelte az Erdekképviseleti Férum 20 igen szavazattal, ellenszavazat
nélkiil meghozta az alabbi hatarozatot:

Az Erdekképviseleti Forum a Hazirendek médosito rendelkezéseivel egyetért.

Az online Erdekképviseleti Férum 2025.02.28. napjan 12.20 perckor keriilt lezarasra.

Jegyz6konyvvezet6:
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