
ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: gondozási napok nyilvántartása (KENYSZI) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  elektronikus 

Az adatkezelés célja: gondozási napok nyilvántartása a térítési díj 

számításának alapját képez, térítési díj 

összegének megállapításai 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

415/2015. (XII.23.) Kormány rendelet a 

szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi 

igénybevevői nyilvántartásról és az országos 

jelentési rendszerről 2. § (1), 3. § (1)a), 4. §,  5. §,  

6. §, 

Az adatkezelés időtartama: ellátás megszűnéséig 

Az érintettek köre:  ellátottak 

Az adatok forrása:  érintettől és illetékes kormányhivatal 

gyámügyi osztálya 

Az adatok fajtái: név, születési hely, idő, anyja neve, lakcím, 

TAJ szám 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/telephelyén 

címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: személyes gondoskodást végzők működési 

nyilvántartása 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

 ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  elektronikusan és papír alapon 

Az adatkezelés célja: a dolgozók továbbképzéseinek nyomon 

követése, a továbbképzési terv elkészítéséhez 

szükséges 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

1993. évi III. törvény a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról 92/D-I. §, 8/2000. (VIII. 4.) 

SzCsM rendelet 7. § a személyes gondoskodást 

végző személyek adatainak működési 

nyilvántartásáról 

Az adatkezelés időtartama: a közalkalmazotti jogviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézmény személyes gondoskodást végző 

dolgozói 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, születési adatok, anyja neve, 

állampolgársága, neme, működési szám, 

végzettség 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/telephelyén 

címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Fővárosi Sztehlo Gábor Gyermekotthon és 

Fogyatékosokat Befogadó Gazdasági csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: pedagógus munkakörben dolgozók 

nyilvántartása (KIR) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  elektronikus 

Az adatkezelés célja: az intézményben pedagógus munkakörben 

dolgozók pedagógus minősítéséhez szükséges 

nyomon követése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

2012. évi CXC. törvény -a köznevelésről, 

20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-

oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról 

Az adatkezelés időtartama: a közalkalmazotti jogviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézmény pedagógus munkakörben 

foglalkoztatott dolgozói 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, születési adatok, anyja neve, lakcím, e-

mail cím, telefonszám, jogviszony kezdete, 

képzettségi adatok 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 

31.)/telephelyén címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: Értesítés befogadásról 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: tájékoztatás a gondozottak befogadásáról 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

15/1998(IV.30.) NM rendelet a személyes 

gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint 

személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről  93§ (b), 109§(5), 113§(1) 

Az adatkezelés időtartama: az értesítés megküldéséig 

Az érintettek köre:  gondozottak 

Az adatok forrása:   és illetékes gyámügyi osztály 

Az adatok fajtái: gyermek neve, születési helye, ideje, anyja 

neve,  törzsszáma, gyermekvédelmi gyám és 

helyettes gyermekvédelmi gyám  neve, 

elérhetősége 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/telephelyén 

címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: Értesítés távozásról 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: tájékoztatás a gondozottak távozásáról 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

'15/1998(IV.30.) NM rendelet a személyes 

gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint 

személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről  93§ (b), 109§(5), 113§(1) 

Az adatkezelés időtartama: az értesítés megküldéséig 

Az érintettek köre:  ellátottak 

Az adatok forrása:   és illetékes kormányhivatal gyámügyi 

osztálya 

Az adatok fajtái: gyermek neve, születési helye, ideje, anyja 

neve,  törzsszáma, gyermekvédelmi gyám és 

helyettes gyermekvédelmi gyám  neve, 

elérhetősége 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/telephelyén 

címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: GH-1 egyéni gondozási-nevelési terv adatlap 

(GYVR) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: a gondozottak ellátási szükségletének, 

igényeinek megfelelő ellátás biztosítása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

235/1997(XII.17.) Kormányrendelet a 

gyámhatóságok, a területi gyermekvédelmi 

szakszolgálatok, a gyermekjóléti szolgálatok és 

a személyes gondoskodást nyújtó szervek és 

személyek által kezelt személyes adatokról [1], 

2. sz. melléklet, 15/1998(IV.30.) NM rendelet a 

személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint 

személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről 84§ (1) 

Az adatkezelés időtartama: ellátotti jogviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  ellátottak 

Az adatok forrása:  érintettől és gyermekvédelmi jelzőrendszer 

tagjai 

Az adatok fajtái: a nevelésbe vételre javasolt kiskorú neve, 

lakcíme, családi kapcsolatai 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/telephelyén 

címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: GH-3 helyzetértékelés (GYVR) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: A gondozottak ellátási szükségletének, 

igényeinek megfelelő ellátás biztosítása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

235/1997(XII.17.) Kormányrendelet a 

gyámhatóságok, a területi gyermekvédelmi 

szakszolgálatok, a gyermekjóléti szolgálatok és 

a személyes gondoskodást nyújtó szervek és 

személyek által kezelt személyes adatokról [1], 

2. sz. melléklet, 15/1998(IV.30.) NM rendelet a 

személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint 

személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről 84§ (1) 

Az adatkezelés időtartama: ellátotti jogviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  ellátottak 

Az adatok forrása:  érintettől és gyermekvédelmi jelzőrendszer 

tagjai 

Az adatok fajtái: a nevelésbe vett kiskorú neve, lakcíme, családi 

kapcsolatai 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/telephelyén 

címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: ellátott személyes adatlapja Törzslap (GYVR) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: a teljeskörű ellátáshoz szükséges adatok 

naprakész megléte 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

1997. évi XXXI. Törvény a gyermekek 

védelméről és a gyámügyi igazgatásról  139§ 

(1), 235/1997. (XII.17.) Kormányrendelet a 

gyámhatóságok, a területi gyermekvédelmi 

szakszolgálatok, a gyermekjóléti szolgálatok és 

a személyes gondoskodást nyújtó szervek és 

személyek által kezelt személyes adatokról [1], 

2. sz. melléklet 

Az adatkezelés időtartama: ellátotti jogviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  ellátottak 

Az adatok forrása:  érintettől és gyermekvédelmi jelzőrendszer 

tagjai 

Az adatok fajtái: név, születési adatok, anyja neve, TAJ szám, 

lakhely, állampolgárság 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/telephelyén 

címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: zsebpénz nyilvántartás 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: a gondozottak részére kiadott zsebpénz  

igazolása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

15/1998(IV.30.) NM rendelet a személyes 

gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint 

személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről  82. § (4) 

Az adatkezelés időtartama: ellátotti jogviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  ellátottak 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: gondozott neve, születési adatai, gondozási 

helye, részére havonta átadott zsebpénz 

összege 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/telephelyén 

címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: kapcsolattartási napló 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: a szabályozott kapcsolattartás 

megvalósulásának követése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

15/1998(IV.30.) NM rendelet a személyes 

gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint 

személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről 87. § (5) 

Az adatkezelés időtartama: ellátotti jogviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  ellátottak, kapcsolattartásra jogosult személyek 

Az adatok forrása:  érintettektől és  

Az adatok fajtái: a gondozott neve, törzsszáma, 

kapcsolattartásra jogosult neve 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/telephelyén 

címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: egyéni ruházat nyilvántartás 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: az ellátottak számára vásárolt ruházat  

átvételének igazolása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

'15/1998(IV.30.) NM rendelet a személyes 

gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint 

személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről 77§ (1) 

Az adatkezelés időtartama: ellátotti jogviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  ellátottak 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: az ellátott neve, születési dátuma, gondozási 

hely megnevezése, bekerülésének dátuma 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/telephelyén 

címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: körözések nyilvántartása 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: engedély nélküli távozások és a megtett 

intézkedések nyilvántartása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

15/1998(IV.30.) NM rendelet a személyes 

gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint 

személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről  86§, 

Az adatkezelés időtartama: körözés visszavonásáig 

Az érintettek köre:  ellátottak 

Az adatok forrása:  érintettől, szakellátótól és  

Az adatok fajtái: gondozott neve, születési ideje,  gondozási 

helye, feltehető tartózkodási helye 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/telephelyén 

címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Gazdasági csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: alkalmazottak személyi anyaga,kinevezései, 

munkaszerződései 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: foglalkoztatási jogviszony létesítése, 

fenntartása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: a 

munka törvénykönyvéről szóló 2012. I törvény 

42. §, a közalkalmazottak jogállásáról szóló 

1992. évi XXXIII. törvény 21. § 

Az adatkezelés időtartama: munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: munkavállaló neve, születési neve, születési 

helye, ideje, anyja lánykori  neve, lakcíme, TAJ 

száma, adószáma, személyazonosító 

igazolvány száma, lakcím igazolvány száma, 

vezetői engedély száma, gyermeke születési 

helye, ideje, születési anyakönyvi kivona 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 

31.)/telephelyén címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: ellátottak személyi anyaga 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: a teljeskörű ellátáshoz szükséges adatok 

naprakész megléte 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

1997. évi XXXI. Törvény a gyermekek 

védelméről és a gyámügyi igazgatásról  139§ 

(1) 

Az adatkezelés időtartama: ellátotti jogviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  ellátottak 

Az adatok forrása:  érintettől és gyermekvédelmi jelzőrendszer 

tagjai 

Az adatok fajtái: név, születési adatok, anyja neve, TAJ szám, 

lakhely, állampolgárság, neme 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 

31.)/telephelyén címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: Rendkívüli események nyilvántartása 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  elektonikus 

Az adatkezelés célja: a gondozási hely feladatainak  ellátása a 

jogszabályi előírások biztosítása érdekében 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: A 

Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóságról 

szóló 316/2012. (XI.13.) Korm.rendelet 

Az adatkezelés időtartama: a bejelentés napjától a vizsgálat lefolytatásának 

napjáig, illetve az esemény megszűnésének 

napjáig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók, ellátottak 

Az adatok forrása:  szakellátótól, érintettől és  

Az adatok fajtái: név, születési hely, idő, anyja neve, 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/telephelyén 

címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Gazdasági Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: Ellátottak térítési díj nyilvántartása (Eco-Stat) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

gazdasági ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  elektronikus 

Az adatkezelés célja: Intézményi ellátottak pénzügyi, jövedelmi, 

vagyoni helyzetéről szóló adatainak 

nyilvántartása és térítési díjak megállapítása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

1993.III.tv a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról 20.§., valamint a 29/1993. (II.17.) 

Korm.rendelet a személyes gondoskodást 

nyújtó szociális ellátások térítési díjáról 19.§. 

Az adatkezelés időtartama: intézményi jogviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  intézményi ellátottak 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, születési hely, idő, anyja neve, lakcím, 

TAJ szám, jövedelmére, vagyonára vonatkozó 

adatok, térítési díj fizetésre vonatkozó adatok, 

hozzátartozó/gondnok neve, elérhetősége 

A hozzáférés módja:  gazdasági ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/telephelyén 

címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Gazdasági Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: Foglalkoztatottak nyilvántartása (SZIA) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  elektronikus 

Az adatkezelés célja: kinevezés, munkaviszony létesítés, illetmény 

megállapítás 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: a 

Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóságról 

szóló 316/2012. (XI.13.) Korm. rendeletet 

Az adatkezelés időtartama: jogviszony megszűnése, megszüntetése 

időpontjáig 

Az érintettek köre:  intézménnyel jelenleg és korábban 

foglalkoztatási jogviszonyban állók 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, születési hely, idő, anyja neve, TAJ szám, 

adószám, végzettségre, képzettségre 

vonatkozó adatok, jogviszony kezdete 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 

31.)/telephelyén címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: Elhelyezésre várók nyilvántartása (KENYSZI) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  elektronikusan 

Az adatkezelés célja: intézményi ellátás biztosítása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

1993.III.tv. Szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról 20. §; 415/2015.(XII.23.)Korm. 

rendelet a  szociális, gyermekjóléti és 

gyermekvédelmi igénybevevői 

nyilvántartásról és az országos jelentési 

rendszerről 4.§ 

Az adatkezelés időtartama: intézményi jogviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  intézményi ellátásra várakozók 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, születési hely, idő, anyja neve, lakcím, 

TAJ szám, igénybevétel adatai 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/telephelyén 

címmel 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  - fogyatékos személyek otthoni telephelyei 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: ápolási dokumentáció 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

szociális munkatárs 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú 

Az adatkezelés célja: a biztonságos ellátás folyamatosságának, 

aszakmai színvonal fenntartásának, az ápolási 

folyamatban résztvevők számon 

kérhetőségének a biztosítása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

'az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatokkezeléséről és védelméről 

szóló 1997. évi XLVII. törvény 4. § (1) alapján, a 

szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 

szóló 1993. évi III. törvény 67. § (1) bekezdés, 

112. § (6) bekezdés c) pont okán, 'az 

egészségügyről szóló 1997. évi CLIV. törvény 

98.§ (5) bekezdés 

Az adatkezelés időtartama: a jogviszony létesítésének kezdő napjától 

annak megszűnéséig 

Az érintettek köre:  a szolgáltatásokat/ellátásokat igénybevevő 

személyek 

Az adatok forrása:  érintettől és egészségügyi szolgáltatók 

munkatársai, hozzátartozó 

Az adatok fajtái: név, születési hely és idő,TAJ szám, lakcím, 

telefonszám, hozzátartó neve, 

lakcíme,telefonszáma; törvényes képviselő 

neve,telefonszáma; háziorvos neve, 

címe,telefonszáma, pecsétszáma 

A hozzáférés módja:  szociális munkatárs munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/ fogyatékos 

személyek otthoni telephelyei 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  - fogyatékos személyek otthoni telephelyei 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: mentálhigiénés tevékenységgel kapcsolatos 

dokumentáció 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

szociális munkatárs 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: a pszichés állapot felmérése, a naprakész 

dokumentálás biztosítása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: a 

szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 

szóló 1993. évi III. törvény 67. § (1), a 

személyes gondoskodást nyújtó szociális 

intézmények szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről szóló 1/2000. (I.7.) 

SZCSM rendelet 7. § (5) - (6) 

Az adatkezelés időtartama: a szolgáltatás/ellátás igénybevételétől annak 

megszűnéséig 

Az érintettek köre:  a szolgáltatásokat/ellátásokat igénybevevő 

személyek 

Az adatok forrása:  érintettől és/vagy törvényes képviselőtől és  

Az adatok fajtái: név, anyja neve, születési hely és idő, családi 

állapot, lakcím, iskolai végzettség, 

munkaviszony adatai, családi kapcsolat 

A hozzáférés módja:  szociális munkatárs munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/ fogyatékos 

személyek otthoni telephelyei 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  - fogyatékos személyek otthoni telephelyei 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: fejlesztőpedagógiai tevékenységgel kapcsolatos 

dokumentáció 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

szociális munkatárs 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: a fejleszthetőség felmérése nyomán a fejlesztés 

megvalósulásának nyomonkövethetősége, a 

naprakész dokumentálás biztosítása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: a 

szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 

szóló 1993. évi III. törvény 70. § (3), a 

személyes gondoskodást nyújtó szociális 

intézmények szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről szóló 1/2000. (I.7.) 

SZCSM rendelet 7. § (5) - (6), 

Az adatkezelés időtartama: a szolgáltatás/ellátás igénybevételétől annak 

megszűnéséig 

Az érintettek köre:  a szolgáltatásokat/ellátásokat igénybevevő 

személyek 

Az adatok forrása:  érintettől és/vagy törvényes képviselőtől és  

Az adatok fajtái: név, anyja neve, születési hely és idő, 

képzettség 

A hozzáférés módja:  szociális munkatárs munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/ fogyatékos 

személyek otthoni telephelyei 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  - fogyatékos személyek otthoni telephelyei 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: jelenléttel vagy távolléttel és étkezéssel 

kapcsolatos nyilvántartás 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

szociális munkatárs 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: a személyi térítési díj havonta történő 

kiszámításhoz szükséges adatszolgáltatás 

teljesítése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: a 

személyes gondoskodást nyújtó szociális 

ellátások térítési díjáról szóló 29/1993. (II. 17.) 

Korm. rendelet 16. § 

Az adatkezelés időtartama: a szolgáltatás/ellátás igénybevételétől annak 

megszűnéséig 

Az érintettek köre:  a szolgáltatásokat/ellátásokat igénybevevő 

személyek 

Az adatok forrása:  érintettől és/vagy törvényes képviselőtől és  

Az adatok fajtái: név, születési idő, TAJ szám 

A hozzáférés módja:  szociális munkatárs munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/ fogyatékos 

személyek otthoni telephelyei 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  - fogyatékos személyek otthoni telephelyei 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: eseménynapló (átadó füzet) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

szociális munkatárs 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú 

Az adatkezelés célja: állapotváltozások, események rögzítése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: a 

személyes gondoskodást nyújtó szociális 

intézmények szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről szóló 1/2000. (I.7.) 

SZCSM rendelet 51. § (2) bekezdés 

Az adatkezelés időtartama: az esemény rögzítésére okot adó körülmény 

regisztrálásától a nyilvántartásra szolgáló 

dokumentum lezárásáig 

Az érintettek köre:  a szolgáltatásokat/ellátásokat igénybevevő 

személyek 

Az adatok forrása:  érintettől és egészségügyi szolgáltatók 

munkatársai 

Az adatok fajtái: név 

A hozzáférés módja:  szociális munkatárs munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/ fogyatékos 

személyek otthoni telephelyei 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  - fogyatékos személyek otthoni telephelyei 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: Elhelyezésre várók nyilvántartása (SZIA) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

szociális munkatárs 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  elektronikusan 

Az adatkezelés célja: Intézményi elhelyezés, bekerülési folyamat 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: a 

Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóságról 

szóló 316/2012. (XI.13.) Korm. Rendelet 

Az adatkezelés időtartama: intézményi jogviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  intézményi elhelyezésre várók 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, születési hely, idő, anyja neve, lakcím, 

TAJ szám, adószám 

A hozzáférés módja:  szociális munkatárs munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.) fogyatékos 

személyek otthoni telephelyei 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  - fogyatékos személyek otthoni telephelyei 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: Előgondozási nyilvántartás 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

szociális munkatárs 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: Személyes gondoskodást nyújtó szociális 

ellátáshoz való hozzáférés biztosítása 

érdekében állapotfelmérés 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

1993.III.tv. Szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról 20. § 

Az adatkezelés időtartama: intézményi jogviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  Intézményi beköltözésre várakozók 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, születési hely, idő, anyja neve, lakcím, 

TAJ szám, jövedelmére, vagyonára vonatkozó 

adatok, hozzátartozó/gondnok neve, 

elérhetősége 

A hozzáférés módja:  szociális munkatárs munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/ fogyatékos 

személyek otthoni telephelyei 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  - fogyatékos személyek otthoni telephelyei 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: mozgásterápiás dokumentáció 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

szociális munkatárs 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú 

Az adatkezelés célja: mozgásterápiás tevékenység dokumentálása, a 

szolgáltatást igénybevevők egészségügyi- és 

mozgásállapotának nyomonkövetésével 

statisztikák, kimutatások készítése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatokkezeléséről és védelméről 

szóló 1997. évi XLVII. törvény 4. § (1) alapján 

Az adatkezelés időtartama: a mozgásterápiás szolgáltatás 

igénybevételének kezdetétől annak végéig 

Az érintettek köre:  mozgásterápiás szolgáltatást igénybevevő 

személyek 

Az adatok forrása:  érintettől és egészségügyi szolgáltatók 

munkatársai 

Az adatok fajtái: név, születéskori név, születési hely és idő, 

anyja neve, lakcím, telefonszám, TAJ szám 

A hozzáférés módja:  szociális munkatárs munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.)/ fogyatékos 

személyek otthoni telephelyei 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Gazdasági Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: diétás étrendek nyilvántartása 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

gazdasági ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: diétás étrend tervezése 

Az adatkezelés jogalapja:  a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

'37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a 

közétkeztetésre vonatkozó táplálkozás-

egészségügyi előírásokról 15. § 

Az adatkezelés időtartama: a diéta fennállásáig 

Az érintettek köre:  Fővárosi Sztehlo Gábor Gyermekotthon és 

Fogyatékoskokat Befogadó Otthonok  

ellátottai, gondozottai 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, születési hely,születési idő, anyja neve, 

lakcím 

A hozzáférés módja:  gazdasági ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: rendezvényeken készült képmás és vagy 

hangfelvételek 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  elektronikus 

Az adatkezelés célja: rendezvények dokumentálása 

Az adatkezelés jogalapja:   

Az adatkezelés időtartama: képmás és/vagy hangfelvétel készítése az 

intézmény által meghatározott időpontig 

Az érintettek köre:  intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók és egyéb természetes 

személyek 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: a dolgozók és más természetes személyek 

képmása és/vagy hangfelvétele 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Titkárság 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: iktatókönyv 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

titkársági ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikusan 

Az adatkezelés célja: beérkező elektronikus megkeresések 

nyilvántartása 

Az adatkezelés jogalapja:  a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének 

általános követelményeiről szóló 335/2005. 

(XII.29.) Korm. rendelet 34. § (2) bekezdése, 39. 

§ (2) bekezdése 

Az adatkezelés időtartama: a beérkezéstől számítva a szervezeti 

egységeknek történő átadásig 

Az érintettek köre:  az intézmény ügyfelei, közalkalmazottai 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, e-mail cím 

A hozzáférés módja:  titkársági ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Gazdasági Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: kinevezések 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és fájl alapú számítógépes 

nyilvántartás (word) 

Az adatkezelés célja: munkaviszony, közalkalmazottak jogviszony 

létesítése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: , a 

közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 

XXXIII. törvény 21.§ 

Az adatkezelés időtartama: a munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézmény leendő munkavállalói 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, anyja neve, születési hely, idő, 

adóazonosító jel, lakcím 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Gazdasági Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: kinevezések megszüntetése 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és fájl alapú számítógépes 

nyilvántartás (word) 

Az adatkezelés célja: munkaviszony, közalkalmazottak jogviszony 

megszűnése 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján:a 

közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 

XXXIII. törvény 25.§ 

Az adatkezelés időtartama: a munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkaválalók 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, anyja neve, születési hely, idő, 

adóazonosító jel, lakcím 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Gazdasági Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: kinevezések módosítása 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és fájl alapú számítógépes 

nyilvántartás (word) 

Az adatkezelés célja: munkaviszony, közalkalmazottak jogviszony 

módosítása 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján:, a 

közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 

XXXIII. törvény I. fejezet: A közalkalmazotti 

jogviszony létesítése és módosítása 

Az adatkezelés időtartama: a munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, anyja neve, születési hely, idő, 

adóazonosító jel, lakcím 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Gazdasági Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: utazási utalványok 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  elektronikusan és papír alapon 

Az adatkezelés célja: utazási utalványok kiállítása és kiadása a 

dolgozó részére utazási kedvezmény 

igénybevétele céljából 

Az adatkezelés jogalapja:  a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

a közforgalmú személyszállítási utazási 

kedvezményekről szóló 85/2007. (IV.25.) Korm. 

Rendelet 7. § (1) bekezdés a) pontja 

Az adatkezelés időtartama: az utazási utalvány kiállításáig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, munkahely megnevezése, munkahely 

címe, vezető aláírása 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Gazdasági Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: munka- és pihenőidő nyilvántartás 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikusan digitális (pdf) 

formátumban 

Az adatkezelés célja: a rendes és rendkívüli munkaidő, valamint az 

egyéb munkaidő-kedvezmények 

időtartamának nyilvántartása a munkabér 

kifizetése céljából 

Az adatkezelés jogalapja:  a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján:  

a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 

XXXIII. törvény 55-59.§ 

Az adatkezelés időtartama: a munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, a rendes és rendkívüli munkaidő, 

valamint az egyéb munkaidő-kedvezmények 

időtartama, név, adőazonosító jel 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Gazdasági Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: távolléti adatok nyilvántartása (KIRA) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  szoftverrel kezelt adatbázis (KIRA) 

Az adatkezelés célja: távolléti adatok nyilvántartása a munkabér 

kifizetése céljából 

Az adatkezelés jogalapja:  a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján:  

a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 

XXXIII. törvény 80. § (1)-(4) 

Az adatkezelés időtartama: a munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név,  adóazonosító jel, TAJ szám 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Gazdasági Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: megbízási szerződések 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: megbízási szerződések megkötése, a szerődés 

teljesítése 

Az adatkezelés jogalapja:  'a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

a  Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. 

törvény 6:272 § 

Az adatkezelés időtartama: a megbízási jogviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  természetes személy szerződő fél 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, születési név, anyja neve, születési hely és 

idő,lakcím, telefonszám, e-mail, TAJ-szám, 

adóazonosító jel, személyi igazolvány szám, 

bankszámlaszám 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Gazdasági Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: rehabilitációs hozzájárulási kedvezmény 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  elektronikusan 

Az adatkezelés célja: az intézmény rehabilitációs adó fizetési 

kötelezettségeinek megállapítása a könyvelés 

részére 

Az adatkezelés jogalapja:  a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

a megváltozott munkaképességű személyek 

ellátásairól és egyes törvények módosításáról 

szóló 2011. évi CXCV. törvény 

Az adatkezelés időtartama: a munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, születési hely, idő 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Gazdasági Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: foglalkozás-egészségügyi alkalmasság 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: a munkavállaló munkavégzésre való 

alkalmasságának igazolása 

Az adatkezelés jogalapja:  a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

a munkaköri, szakmai, illetve személyi 

higiénés alkalmasság orvosi vizsgálatáról és 

véleményezéséről szóló 33/1998. (VI.24.) NM 

rendelet 

Az adatkezelés időtartama: a következő alkalmassági vizsgálatig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, munkakör, születés idő munkavégzés 

helye 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Gazdasági csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: munkaidő, távollét nyilvántartás 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  elektronikus 

Az adatkezelés célja: munkaidő beosztás, távollét nyilvántartása a 

munkabér megállapítása okán 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvéről 

134. §., a Szociális és Gyermekvédelmi 

Főigazgatóságról szóló 316/2012. (XI.13.) 

Korm.rendelet 

Az adatkezelés időtartama: közalkalmazotti jogviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: név, születési adatok, anyja neve, TAJ száma, 

jogviszony kezdete, munkakör 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Gazdasági csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: álláspályázatok 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: pályázat útján új dolgozó felvétele 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

1992. évi XXXIII. törvény. a közalkalmazottak 

jogállásáról  20§ (2), (4), (5), 20/A§ (5), 20/B§ 

(1), 257/2000. (XII.26.) Korm.rendelet 

Az adatkezelés időtartama: pályázat lezárásáig 

Az érintettek köre:  álláshelyre pályázók 

Az adatok forrása:  érintettől és  

Az adatok fajtái: pályázó által az önéletrajzba beírt adatok, 

valamint a bekért dokumentációban szereplő 

személyes adatok (név, anyja neve, születési 

hely, idő, lakcím, telefonszám, e-mail cím, 

végzettség, előző munkahelyek) 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: önéletrajz 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a felvett közalkalmazott álláspályáztatásának 

bizonyítása 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 

20/A. § 

Az adatkezelés időtartama: munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: az álláshelyre pályázó által megadott adatok: 

név, születési idő, hely, anyja neve, állandó 

lakcím, tartózkodási hely, e-mail, telefonszám, 

végzettség, állampolgárság, családi állapot, 

fénykép 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: Igazolvány a biztosítási jogviszonyról és az 

egészségbiztosítási ellátásokról elnevezésű nyomtatvány  (tb-kiskönyv) meglétéről 

nyilatkozat 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a közalkalmazott tb-kiskönyv meglétének vagy 

hiányának igazolása 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a kötelező 

egészségbiztosítás ellátáasiról szóló 217/1987. 

(XII.1.)  Korm.rendelet 37.§ (1.) bekezdés 

Az adatkezelés időtartama: munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, lakcím, adóazonosító jel 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: nyilatkozat munkabérből jogerős határozat vagy 

jogszabály alapján  levonandó tartozásról 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a közalkalmazott illetményből esetlegesen 

levonandó tartozás érvényesítése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a bírósági végrehajtásról 

szóló 1994. évi LIII. törvény 24. §, 28. § (1) 

bekezdés 

Az adatkezelés időtartama: munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, adóazonosító jel 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: adóelőleg-nyilatkozat személyi kedvezmény 

érvényesítéséről (rokkantsági járadék, fogyatékossági támogatás) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a közalkalmazott személyi 

adókedvezményének érvényesítése 

(rokkantsági járadék, fogyatékossági 

támogatás) 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a személyi 

jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. 

törvény 40. § 

Az adatkezelés időtartama: az adókedvezmény érvényesítéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, anyja neve, születési idő, hely, 

adóazonosító jel 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: nyilatkozat adóköteles jövedelemről, biztosítási 

jogviszonyban állásról, köztartozásról, illetményt terhelő letiltásról 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a közalkalmazott illetményét terhelő letiltások 

érvényesítése 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a bírósági végrehajtásról 

szóló 1994. évi LIII. törvény 24. §, 28. § (1) 

bekezdés 

Az adatkezelés időtartama: munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, adószám 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: összeférhetetlenségi nyilatkozat 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: annak igazolása, hogy a közalkalmazott nem 

összeférhetetlen 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. XXXIII. törvény 41. § 

(1) bekezdés (b), 43. § (1) bekezdés, 44. § (1)-(2) 

bekezdés 

Az adatkezelés időtartama: munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: nyilatkozat büntetlen előéletről 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a közalkalmazott foglalkoztatása, büntetlen 

előéletének bizonyítása 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a gyermekek védelméről 

és a gyámügyi igzagatásról szóló 1997. évi 

XXXI. törvény 10/A. §, 11/B. §, a Büntető 

Törvénykönyvről szóló 2012. évi C. törvény 

Az adatkezelés időtartama: munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: nyilatkozat állandó lakcímről vagy tartózkodási 

helyről munkába utazásról 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a közalkalmazott utazási költségének kifizetése 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. § 

Az adatkezelés időtartama: munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, állandó lakcím, tartózkodási hely 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: hozzájárulás a Magyar Államkincstár Budapesti 

és Pest Megyei Igazgatóságánál történő bérszámfejtéshez 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a közalkalmazott munkabérének számfejtése 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, az államháztartásról szóló 

2011. évi CXCV. törvény 44.§ (1) 

Az adatkezelés időtartama: munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, adóazonosító jel 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: bankszámla (folyószámla) megbízás 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a közalkalmazott bankszámlájára 

munkabérének utalása 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, 

Az adatkezelés időtartama: munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, bankszámlaszám (folyószámlaszám) 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: pótszabadság igénylés 1. 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a közalkalmazott gyermeke(i) után járó 

pótszabadság érvényesítése 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a munka 

törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 

118. § 

Az adatkezelés időtartama: a gyermekek nagykorúságáig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók, gyermekeik 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, születési idő, hely, gyermek(ek) születési 

helye, ideje 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: pótszabadság igénylés 2. 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a megváltozott munkaképességű vagy 

fogyatékossági támogatásra jogosult  

közalkalmazott pótszabadságának 

érvényesítése 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a munka 

törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 

120. § 

Az adatkezelés időtartama: munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, születési idő 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: adóelőleg-nyilatkozat családi kedvezmény (és 

járulékkedvezmény) érvényesítéséről 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a közalkalmazott gyermeke(i) után járó családi 

adókedvezmény igénylése, érvényesítése 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a személyi 

jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. 

törvény 29/A. §, 29/B. § 

Az adatkezelés időtartama: az adókedvezmény érvényesítéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók, élettársuk, házastársuk, 

gyermekeik 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, adóazonosító jel, gyermeke(ek) neve, 

adóazonosító jele, élettárs/házastárs neve, 

adóazonosító jele 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: adóelőleg-nyilatkozat a négy vagy több 

gyermeket nevelő anyák kedvezményéről 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a négy vagy több gyermeket nevelő anyák 

adókedvezményének érvényesítése 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a személyi 

jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. 

törvény 29/D. § 

Az adatkezelés időtartama: az adókedvezmény érvényesítéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók, gyermekeik 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, adóazonosító jel, gyermekek nevei, 

adóazonosító jeleik, születési helyük, idejük, 

anyjuk neve 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: adóelőleg-nyilatkozat első házasok 

kedvezményének érvényesítéséről 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: első házas közalkalmazott 

adókedvezményének érvényesítése 

Az adatkezelés jogalapja:  'GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a személyi 

jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. 

törvény 29/C. § 

Az adatkezelés időtartama: az adókedvezmény érvényesítéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók, házastársuk 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, adóazonosító jel, házastárs neve, 

adóazonosító jele, házasságkötés ideje 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: adóelőleg-nyilatkozat, az egészségbiztosítási 

járulék kötelezettség megállapításához, több jogviszony, valamint a heti 36 óránál 

rövidebb időben foglalkoztatottak számára 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a közalkalmazottnak fizetendő juttatások 

igazolása 

Az adatkezelés jogalapja:  ''GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, 

Az adatkezelés időtartama: munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, adóazonosító jel, anyja neve, születési 

hely, idő 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: nyilatkozat betegség, tartós gyógyszeres kezelés el 

nem titkolásáról 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a közalkalmazott egészségének (el nem titkolt 

betegségének stb.) igazolása 

Az adatkezelés jogalapja:  ''GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §, 7. §, a munka törvénykönyvéről 

szóló 2012. évi I. törvény 6. § (4) bekezdés 

Az adatkezelés időtartama: a munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, születési idő, hely 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: nyilatkozat a munkahelyen eltöltött idő alatt, 

munkahelyen tartós egészségkárosodás nem szerzéséről, egészségügyi állapotban ki nem 

alakuló lényeges változásról 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a közalkalmazott egészségének (tartós 

egészségkárosodást el nem szenvedésének) 

igazolása 

Az adatkezelés jogalapja:  ''GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, 

Az adatkezelés időtartama: a munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, születési idő, hely 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: munka-és tűzvédelmi oktatáson való részvételről 

nyilatkozat - Az oktatás ellenőrzését végző szerv nyilatkozata a munkavállalók oktatásáról 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  digitálisan  (PDF) és papír alapon 

Az adatkezelés célja: az oktatáson való részvétel igazolása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a munkavédelemről szóló 

1993. évi XCIII. törvény 55. § (1)-(2) bekezdés 

Az adatkezelés időtartama: munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, munkahely megnevezése, munkakör 

megnevezése, munkavállaló aláírása 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Pénzügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: szállító-és vevőszámlák (szerződések) 

nyilvántartása (CT-EcoSTAT) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

gazdasági ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: A számvitelről szóló évi 2000. évi C. törvény 

szerinti könyvvezetési tevékenység, az 

intézmény által megkötött szerződések 

teljesítése, nyomonkövetése, 

visszakereshetősége, jogok érvényesítése, 

kötelezettségek teljesítése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, az államháztartásról szóló 

törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 (XII.31) 

Kormányrendelet 5. számú melléklet (4. pont a 

tartozásállományról) 2007. évi CXXVII. 

törvény az általános forgalmi adóról 158-178. § 

szállítói és vevői számlák kiegyenlítése, 

rendezése, A számvitelről szóló 2000. évi C. 

törvény 

Az adatkezelés időtartama: szerződés teljesítéséig,a teljesítés kifizetéséig 

Az érintettek köre:  az intézmény ügyfelei (természetes személyek) 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: szállító- és vevőpartnerek, megrendelők, 

árajánlattevők adatai: név, anyja neve, 

születési helye, ideje, adószám/adóazonosító 

jel, bankszámlaszám, telefonszám, lakcím, 

nyilvántartási szám, személyi igazolványszám, 

személyi szám, megrendelő e-mail címe, al 

A hozzáférés módja:  gazdasági ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31) 



Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Pénzügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: vállalkozók, szállítók, beszállítók munkadíjának 

kifizetése (számlák) (GIRO-Electra) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

gazdasági ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: munkadíj kifizetése, számla kiegyenlítése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a Polgári 

Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény 

6:238 § 

Az adatkezelés időtartama: szerződés teljesítéséig,a teljesítés kifizetéséig 

Az érintettek köre:  vállalkozók, szállítók, beszállítók (természetes 

személyek) 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: munkadíj, név, adószám, lakcím, adószám, 

bankszámlaszám, telefonszám, e-mail cím, e.v. 

száma 

A hozzáférés módja:  gazdasági ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Pénzügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: közalkalmazottak bérleteinek igényléséhez 

szükséges személyi igazolvány számok nyilvántartása 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: munkavállalók számára bérlet igénylése, 

bérletek kiosztása utazás céljából 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 21. 

§ 

Az adatkezelés időtartama: a munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: személyigazolvány szám, fényképes, BKK 

igazolvány száma, név, munkakör 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Pénzügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: hóközi munkabérek kifizetésének számfejtése 

(GIRO-Electra, CT-EcoSTAT) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: munkavállalók hóközi munkabér kifizetése, 

kifizetésének igazolása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 21. 

§ 

Az adatkezelés időtartama: a hóközi munkabér kifizetésének teljesítéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, születési hely, idő, anyja neve, 

adóazonosító jel, lakcím, összeg, 

bankszámlaszám 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Pénzügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: jubileumi jutalmak kifizetésének számfejtése 

(GIRO-Electra, CT-EcoSTAT) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: munkavállalók jubileumi jutalmának 

kifizetése, kifizetésének igazolása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. XXXIII. törvény 78. § 

Az adatkezelés időtartama: a jubileumi jutalom kifizetésének teljesítéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, születési hely, idő, anyja neve, 

adóazonosító jel, lakcím, összeg, 

bankszámlaszám 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Pénzügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: megbízási díjak kifizetésének számfejtése (GIRO-

Electra, CT-EcoSTAT) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: munkavállalók, ügyfelek (természetes 

személyek) megbízási díjának kifizetése, 

kifizetésének igazolása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a Polgári 

Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény 

6:272 § 

Az adatkezelés időtartama: a megbízási díj kifizetésének teljesítéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók, ügyfelei (természetes 

személyek) 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, születési hely, idő, anyja neve, 

adóazonosító jel, lakcím, összeg, 

bankszámlaszám, munkahely, munkakör 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Pénzügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: utazási költségtérítések kifizetése (GIRO-Electra, 

CT-EcoSTAT) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: munkavállalók utazási költségtérítése, 

kifizetése, kifizetésének igazolása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a munkába járással 

kapcsolatos utazási költségtérítésről szóló 

39/2010. (II.26.) Korm. rendelet, a személyi 

jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. 

törvény 

Az adatkezelés időtartama: az utazási költségtérítés kifizetésének 

teljesítéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, születési hely, idő, anyja neve, 

adóazonosító jel, lakcím, összeg, 

bankszámlaszám 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Pénzügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: belföldi kiküldetések kifizetése (GIRO-Electra, 

CT-EcoSTAT) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: munkavállalók belföldi kiküldetésének 

kifizetése, kifizetésének igazolása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a belföldi hivatalos 

kiküldetést teljesítő munkavállaló 

költségterítéséről szóló 437/2015. (XII.28.) 

Korm. rendelet, a személyi jövedelemadóról 

szóló 1995. évi CXVII. törvény, a Polgári 

Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény 

Az adatkezelés időtartama: a belföldi kiküldetés kifizetésének teljesítéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, születési hely, idő, anyja neve, 

adóazonosító jel, lakcím, összeg, 

bankszámlaszám, forgalmi engedély száma, 

vezetői engedély száma, közeli hozzátartozó 

neve, lakcíme, születési hely, tanúk nevei, 

személyi igazolvány számaik, gépjármű 

törzskönyvi adat 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Pénzügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: peres iratok (GIRO-Electra, Eco-STAT) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: egykori közalkalmazottak bírósági 

végzéseiben, peres irataiban meghatározott 

járadékok kifizetése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a polgári perrendtartásról 

szóló 2016. évi CXXX. törvény, a személyi 

jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. 

törvény 

Az adatkezelés időtartama: a járadék kifizetésének teljesítéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló egykori 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, lakcím, bankszámlaszám, összeg 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Pénzügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: tanulmányi szerződés alapján történő kifizetés 

(GIRO-Electra, CT-EcoSTAT) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: a tanulmányi szerződésben meghatározott 

összeg kifizetése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a munka 

törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 

229. § 

Az adatkezelés időtartama: a tanulmányi szerződésben meghatározott 

összeg kifizetésének teljesítéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, anyja neve, születési hely, idő, TAJ szám, 

lakcím, bankszámlaszám, összeg 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Pénzügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: továbbképzések kifizetése (GIRO-Electra, CT-

EcoSTAT) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: a továbbképzési szerződésben meghatározott 

összeg kifizetése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 39. 

§ 

Az adatkezelés időtartama: a továbbképzési szerződésben meghatározott 

összeg kifizetésének teljesítéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, anyja neve, születési hely, idő, TAJ szám, 

lakcím, bankszámlaszám, összeg 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Pénzügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: temetési segély kiutalása (GIRO-Electra, CT-

EcoSTAT) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: közalkalmazottak hozzátartozóinak  

temetésére vonatkozó segély kifizetése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, személyi jövedelemadóról 

szóló 1995. évi CXVII. törvény 

Az adatkezelés időtartama: a temetési segély kifizetésének teljesítéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók és azok hozzátartozói 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, lakcím, elhunyt neve, rokonsági 

kapcsolat, elhunyt anyja neve, születési ideje, 

elhalálozás helye, ideje, igénylő 

bankszámlaszáma, összeg, elektronikus 

anyakönyvi azonosító, halotti anyakönyvi 

kivonat okiratszáma 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Pénzügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: készpénzfelvételi igénybejelentési bizonylat (CT-

EcoSTAT) 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

gazdasági ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: a Magyar Államkincstárnál vezetett 

Előirányzat Felhasználási Keretszámláról az 

intézmény kiadási céljaira készpénz felvétele 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a számvitelről szóló 2000. 

évi C. törvény 14. § (8) bekezdés 

Az adatkezelés időtartama: a készpénz felvételéig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló, 

engedéllyel rendelkező munkaválallók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, születési név, anyja neve személyi 

igazolvány szám 

A hozzáférés módja:  gazdasági ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: e-mail címek 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  szoftverrel kezelt adatbázis 

Az adatkezelés célja: a dolgozó részére e-mail cím biztosítása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 21. 

§ 

Az adatkezelés időtartama: a munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, e-mail cím 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: informatikai eszközök igénylésének 

nyilvántartása 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus formátum (Excel) 

Az adatkezelés célja: munkaeszközök biztosítása a dolgozó 

számára, annak nyilvántartása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 21. 

§ 

Az adatkezelés időtartama: az informatikai eszköz kiadásának napjától – 

az informatikai eszköz leadásának napjáig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, aláírás 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: levelezések mentése 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  elektronikus 

Az adatkezelés célja: levelek visszakereshetőségének biztosítása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 21. 

§ 

Az adatkezelés időtartama: a munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, e-mail cím 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: elektronikus információs rendszerek 

jogosultságigénylő lapjainak nyilvántartása 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapú és elektronikus formátumban 

Az adatkezelés célja: a munkavállaló hozzáférése a munka 

elvégzéséhez szükséges elektronikus 

információs rendszerhez 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 21. 

§ 

Az adatkezelés időtartama: a munkaviszony megszűnéséig, a 

munkavállaló beosztásának módosításáig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: a munkavállaló neve, beosztása, szervezeti 

egység neve, igényleadásra jogosult neve, 

igényleadásra jogosult aláírása, létrehozó 

aláírása 

A hozzáférés módja:  ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest  Felvételi, Ügyviteli, Módszertani Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: mobiltelefon flotta nyilvántartás 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

gazdasági ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  fájl alapú számítógépes nyilvántartás (Excel) 

Az adatkezelés célja: szolgálati mobiltelefonok használatának 

nyilvántartása, állami vagyon védelme, 

állagának megóvása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, az állami vagyonnal való 

gazdálkodásról szóló 254/2007. Korm. rendelet 

14. § (2) bekezdése 

Az adatkezelés időtartama: a munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, telefonszám 

A hozzáférés módja:  gazdasági ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: belföldi kiküldetési rendelvények alapján történő 

elszámolási kimutatás nyilvántartása 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  elektronikus 

Az adatkezelés célja: a közalkalmazott munkából adódó havi 

üzemanyag költségének elszámolása, 

igazolása, a rendelvények alapján készült 

elszámolási kimutatás  nyilvántartása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a személyi 

jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. 

törvény 3. § 83., 7. § (1) r) pont, 3. számú 

melléklet II. 6. pont 

Az adatkezelés időtartama: a havi üzemanyag költségének kifizetéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, gépjármű rendszáma, költségtérítés 

mértéke 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: munkabaleset dokumentációjának nyilvántartása 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: munkabaleseti jegyzőkönyv elkészítése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a munkavédelemről szóló 

1993. évi XCIII. törvény  64-69. §, a 

munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. 

törvény egyes rendelkezéseinek 

végrehajtásáról szóló 5/1993. (XII. 26.) MüM 

rendelet 

Az adatkezelés időtartama: a bejelentés napjától a kivizsgálás 

befejezésének napjáig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: a sérült neve, neme, születési név, anyja neve, 

születési hely és idő, lakcím, telefonszám,  

TAJ-szám, állampolgárság, beosztás, 

kivizsgálást végzők nevei, mv.képzettségét 

igazoló okirat számaik, munkáltató 

képvielőjének neve, beosztása, aláírása, tanúk 

n 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: üzemi baleset dokumentációjának nyilvántartása 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papíralapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: üzemi baleseti jegyzőkönyv elkészítése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a kötelező 

egészségbiztosítás ellátásairól szóló 1997. évi 

LXXXIII. törvény, a kötelező egészségbiztosítás 

ellátásairól szóló 1997. évi LXXXIII. törvény 

végrehjtásáról szóló 217/1997. (XII.1.) 

Korm.rendelet 

Az adatkezelés időtartama: a bejelentés napjától a kivizsgálás 

befejezésének napjáig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: a sérült neve, neme, születési név, anyja neve, 

születési hely és idő, lakcím, telefonszám,  

TAJ-szám, állampolgárság, beosztás, aláírás, 

jegyzőkönyvet kiállító aláírása 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: intézményi dolgozók munkaruházata 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapú és elektronikus 

Az adatkezelés célja: az intézményi dolgozók munkaruházatának 

beszerzésének, kiadásának igazolása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §, a közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény (1)-

(3) bekezdés, 'a munkavédelemről szóló 1993. 

évi XCIII. törvény 54. § (7) bekezdés 

Az adatkezelés időtartama: munkaviszony megszűnéséig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, méret, kiállító aláírása, átvevő aláírása 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: ittasságvizsgálati jegyzőkönyv 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: a dolgozó véralkohol vizsgálati eredményének 

kimutatása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §,'a munkavédelemről szóló 

1993. évi XCIII. törvény 60. § (1) bekezdés; a 

munka törvénykönyvérő szóló 2012. évi I. 

törvény 11/A. § (1) bekezdés 

Az adatkezelés időtartama: a vizsgálat lezártáig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: dolgozó neve, születési helye, ideje, anyja 

neve, lakcíme, ellenrőzést végző személy neve, 

beosztása, tanúk nevei (1-2) személyi 

igazolvány számaik, lakcímeik, munkahelyi 

vezető neve, munkahely megnevezése, 

munkavállaló aláírása, ellenőrzést végző 

aláírás 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Munkaügyi Csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: munkavédelmi megbízott kijelölése 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

munkaügyi ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: munkavédelmi megbízott kijelölése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §,'a munkavédelemről szóló 

1993. évi XCIII. Törvény 2.§, valamint a 

Fővárosi Gyermekvédelmi Intézmények 

Üzemeltetési Szervezetének 2016-ban életbe 

lépett Munkavédelmi szabályzata 

Az adatkezelés időtartama: a megbízás lejártáig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: munkavállaló neve, intézményvezető és a 

munkaválllaló aláírása 

A hozzáférés módja:  munkaügyi ügyintéző munkaállomásán, 

illetve személyesen az Intézmény székhelyén 

(1063 Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény Budapest Titkárság 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: kárigény bejelentés 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

titkársági ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon és elektronikusan 

Az adatkezelés célja: munkabalesettel/megállapított foglalkozási 

megbetegedéssel összefüggésben kárigény 

megtérítése 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §,'a munka 

törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 

166. § 

Az adatkezelés időtartama: a kárigény kivizsgálásának lezárulásáig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: név, aláírás,  elmaradt munkabér, egyéb 

jövedelem, ápolási költség 

A hozzáférés módja:  titkársági ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 



ÁLTALÁNOS ADATLELTÁR 

az Infotv. által előírt közzétételi kötelezettség teljesítéséhez 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Sztehlo Gábor Integrált Szociális és 

Gyermekvédelmi Intézmény BudapestTitkárság 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység 

feltételeinek írásbeli dokumentációja 

Az adatokért felelős munkakörének 

megnevezése: 

titkársági ügyintéző 

A kezelt adat minősítése:  személyes adat és/vagy különleges adat 

Az adat formátuma:  papír alapon 

Az adatkezelés célja: alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység 

feltételeinek írásbeli meghatározása 

Az adatkezelés jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján: az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 3/A. §,  7. §,'54/2014 BM rendelet az 

Országos Tűzvédelmi Szabályzatról 184. § 

Az adatkezelés időtartama: az engedély kiadásáig 

Az érintettek köre:  az intézménnyel jogviszonyban álló 

munkavállalók, tűzveszélyes tevékenységet 

végző szolgáltató 

Az adatok forrása:  érintettől származó és  

Az adatok fajtái: alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet 

végző dolgozó neve, születési helye, ideje, 

tűzvédelmi szakvizsga bizonyítványának 

száma, aláírása, vezető aláírása, engedélyt 

kiadó neve és beosztása, külső szervezet vagy 

személy által végzett tűzveszélyes tevéken 

A hozzáférés módja:  titkársági ügyintéző munkaállomásán, illetve 

személyesen az Intézmény székhelyén (1063 

Budapest, Kmety György utca 31.) 

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 

 

 


